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ICTSJ301 STAJ | DERSLERI TANITIM ve UYGULAMA BILGILERI

Dersin Adi Kodu Yanyil T+U Turu (Z/S) Yerel Kredi AKTS
Staj | ICTSJ301 Glz 5.yy 0+2 Zorunlu 0 4

Ogrenim Turii: Orgin egitim

On Kosullar: Staj | dersini yiiklemek icin Santiye/Atolye stajini tamamlamak
Ogrenim Dili: Tirkge

Dersin Diizeyi: Lisans

Dersin Koordinatoru: Bolum Staj Komisyon Bagkani

Dersin Amaci: igmimarlik Bélimi egitimiyle kazandiriimasi éngérilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglari
santiye/atdlye ortaminda gdzlemlemeleri, sektoru tanimalari ve deneyim kazanmalari hedeflenmektedir. Bu hedef
dogrultusunda atdlye/santiye fiziksel ortamina ve yonetimine uyum saglamalari, sektore iligkin yeni malzemeleri
tanimlan, farkh tGretim yontem ve detay ¢6zumleri gozlemlemeleri, Gretim ve uygulama siirecinde bireysel ya da
ekip icindeki iligkileri tecriibe edinmeleri amaclanmaktadir.

Dersin igerigi: igmimarlik Programi kapsaminda 30 is giinii olan, zorunlu ,Santiye/Atélye stajini ( Staj | dersi),

4. yariyihni tamamlamig ogrenciler yapar. Fakilte staj yonergesi ve Bolum staj kilavuzunda belirtilen esaslar
dogrultusunda Bolum staj komisyonunun uygun buldugu bir firmada meslek pratigi ortamlarinda stajini gerceklestirir.
Ogrenci staj stiresince dahil oldugu calismalari icin rapor hazirlar ve boliimine elden/dijital halini teslim eder. Balim
“Staj Komisyonu” tarafindan uygun bulunan dosyalara BASARILI ibaresi yazilarak 5.yariyilda agilacak iGTSJ301
kodlu Staj | dersini alabilecegi 6grenciye bildirilir.

Santiye/Aydlye Organizasyonunu Tanima; Santiye ya da Atdlye Ortaminda imalat, Makine, Donati ve Malzemelerinin
Uretim ve Uygulama Siirecini Tanima ve Deneyimleme; Projelendirilmis Bir Tasarimin Yerinde Uygulama ve Denetleme
Durumunu Gézlemleme; Uygulama Projesini, Yerinde Uretim ve Montaj icin Gerekli Detay Codzimlerini Okuma; ince
Yapim Siireclerini izleme; Hakedis, Metraj Hazirlama, Maliyet Analizleri ve Kesiflerini inceleme; igmimarlar Odasi
Yonetmelikleri, Mevcut Yonetmelikleri ve Uygulamalari Tanima; Sirecin Tum Detaylariyla Raporlanmasi.
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ICTSJ301 STAJ | DERSLERI TANITIM ve UYGULAMA BILGILERI

Dersin Ogrenme Giktilar1 (DOG):
DOC1: Santiye/Atolye iliskin meslek pratigi ortamlari konusunda bilgilenir.
DOC2: Alanyla ilgili bilgi, davranis ve becerilerini Santiye/Atdlye meslek pratigi ortamlarinda gelistirir.
DOC 3: Mesleki etik kurallara, ilgili kanun, yénetmelik ve sartnamelere uygun davranir.
DOC 4: Uretim bilesenlerini taniyarak tretim ve uygulama sireglerini deneyimler.
DOC 5: Tasarim uygulama siirecinde bireysel ya da ekip icinde sorumluluklarinin bilincinde, bilgi, beceri ve yetkinliklerini
paylasir.
Dersin Ogrenme Yéntem ve Teknikleri: Santiye/Atdlye vb. meslek pratigi ortamlari.

HAFTALIK PROGRAM

Hafta Konular

1 Oryantasyon ve is guvenligi egitimi

2 Santiye/Atdlye meslek pratigi ortamini tanima ve raporlama

3 Malzeme, makine, donati, detay uretim yontemleri tanima ve raporlama

4 Santiye/Atolye is akisi sureclerinin incelenme ve raporlama

5 Santiye/Atdlye ortaminda bir ¢alisan ve gdzlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama

6 Santiye/Atdlye ortaminda bir ¢calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama

7 Santiye/Atdlye ortaminda bir ¢calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama

8 Santiye/Atdlye ortaminda bir ¢alisan ve gdzlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama

9 Santiye/Atdlye ortaminda bir ¢alisan ve gdzlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
10 Santiye/Atélye ortaminda bir ¢alisan ve gézlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
11 Santiye/Atolye ortaminda bir ¢alisan ve gézlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
12 Santiye/Atélye ortaminda bir ¢alisan ve gézlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
13 Santiye/Atdlye ortaminda bir ¢alisan ve gézlemci olarak goérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
14 Rapor dosyasini nihai duruma kavusturma ve onaya sunma
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ICTSJ401 STAJ Il DERSLERI TANITIM ve UYGULAMA BILGILERI

Dersin Adi Kodu Yariyili T+U Tiru (Z/S) Yerel Kredi AKTS
Staj Il ICTSJ401 Glz 7.yy 0+2 Zorunlu 0 4

Ogrenim Tiirii: Orgiin egitim

On Kosullar: Staj Il dersini yiiklemek icin Ofis/Biiro stajini tamamlamak
Ogrenim Dili: Turkge

Dersin Duizeyi: Lisans

Dersin Koordinatorii: Bolum Staj Komisyon Bagkani

Dersin Amaci: Igmimarlik Bolimi egitimiyle kazandiriimasi éngoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davraniglarini
Ofis/Buro ortaminda deneyimleyerek gelistirmeleri ve sektért tanimalari hedeflenmektedir. Bu dogrultuda mesleki pratik
ortamini tecribe ederek ig hayatina uyum saglamalari, tasarim ve projelendirme sureglerini gézlemlemeleri,
arastirma becerilerini gelistirmeleri, farkh disiplinlerin rollerini takip etmeleri, ekip c¢aligmalarinda deneyim
kazanmalari ve yonetmelikler hakkinda bilgi sahibi olmalari amacglanmaktadir.
Dersin igerigi: Igmimarlik Programi kapsaminda 30 is giinii olan zorunlu Ofis/Biiro stajini (Staj Il dersi), 6.
yariyilini tamamlamis ogrenciler yapar. Fakllte staj yonergesi ve Bolum staj kilavuzunda belirtilen esaslar
dogrultusunda Bolum staj komisyonunun uygun buldugu bir firmada meslek pratigi ortamlarinda stajini gergeklestirir.
Ogrenci staj slresince dahil oldugu calismalari igin rapor hazirlar ve Boélimiine elden teslim eder. Bdlim “Staj
Komisyonu” tarafindan uygun bulunan dosyalara BASARILI ibaresi yazilarak 7.yariyilda agilacak iCTSJ401 kodlu Staj
Il dersini alabilecegi 6grenciye bildirilir.
Ofis/Bliro Organizasyonunu Tanima; Ofis/Biiro Ortaminda i¢cmimari Projelerinin Tasarim ve Cizim Sireclerinin
Goézlemleme; Tasarim ve Uygulama Sireclerinin Misteri, Ekip ve Diger Disiplinlerle Olan iligkisini Ogrenme; ilgili
Yénetmeliklerin Tasarim ile iligkisini Tanimlama; Fikirlerini iki Boyutlu ya da Uc¢ Boyutlu Cesitli Temsil Araclari ve
Grafiksel Yontemlerle Cizme ve Gérsellestirme; icmimari Projenin Uygulama ve Detay Céziimlerini Uretme ve Sunma;
Detaylariyla




ICTSJ401 STAJ Il DERSLERI TANITIM ve UYGULAMA BILGILERI

Dersin Ogrenme Ciktilari (DOG):
DOC1: Ofis/bliro meslek pratigi ortamlari konusunda bilgilenir.
DOC2: Alaniyla ilgili bilgi, davranig ve becerilerini ofis/bliro meslek pratigi ortamlarinda gelistirir.
DOC 3: Mesleki etik kurallara, ilgili kanun, yénetmelik ve sartnamelere uygun davranir.
DOC 4: Farkh disiplinler arasindaki iligkileri gézleme dayali yorumlar.
DOC 5: Tasarim uygulama siirecinde bireysel ya da ekip i¢inde sorumluluklarinin bilincinde, bilgi, beceri ve
yetkinliklerini paylagir.

Dersin Ogrenme Yontem ve Teknikleri Ofis/biiro vb. meslek pratigi ortamlari.

HAFTALIK PROGRAM

Hafta Konular

1 Oryantasyon

2 Ofis/buro meslek pratigi ortamini ve bilgisayar programlarini vb tanima

3 Ofis/buro is akigi sureglerinin incelenmesi ve edinilen deneyimleri raporlama

4 s yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
5 is yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
6 is yeri ortaminda bir ¢alisan ve gdzlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
7 is yeri ortaminda bir ¢alisan ve gdzlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
8 Is yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
9 is yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
10 Is yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
11 is yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama
12 Is yeri ortaminda bir calisan ve gézlemci olarak gérev alma ve edinilen deneyimleri raporlama

13 Rapor dosyasini hazirlama
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e STAJ BASVURU SURECI
e STAJ RAPORU HAZIRLAMA SUREC]
e STAJ RAPORU TESLIM VE DEGERLENDIRME SURECI

Staj Komisyonu Baskani
Aras. Gor. Gokhan ULUSOY

Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Uyesi
Aras. Gor. Gil AGAOGLU COBANLAR Aras. Gor. Ummi ERTUGRUL

Staj Komisyonu Uyesi
Aras. Gor. Deniz UCAR BAYCAN




STAJ BASVURU SURECI

Mimarhk Ve Tasarim Fakiiltesi Staj Yonergesi’ni inceleyiniz.

— Uygun staj yeri bulunuz.

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek iizere “Staj Basvuru ve Kabul Formu”nun (EK-2)
ilgili yerlerini bilgisayar ortaminda doldurarak 2 niisha giktisini aliniz.

Ciktisini aldiginiz “Staj Bagvuru ve Kabul Formu”nu staj yapacaginiz kurum/kurulusa
(kase/imza) onaylatiniz. Staj iicreti 6denecek ise “Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi
Ogrenci ve isveren Bilgi Formu”nu[EK-6] da (kase/imza) onaylatiniz.
|
Staj yapacaginiz kurum/kurulusa onaylattiginiz “Staj Bagvuru ve Kabul Formu”nu
“Boliim Staj Komisyonu”na elden getiriniz ve Komisyon Bagkani Aras. Gér. Gokhan
ULUSOY’dan staj uygunluk onayi ve imzasini aliniz.

Onay alindi mi?

S— HAYIR

EVET

!

Onaylanan ve imzalanan EK-2 Belgesinin taranmig halini/fotografini staj tarihi baglangicindan en az 10 giin 6nce Mergen
sisteminde agilan 202X-202X DONEMIi STAJ BASVURULARI ve EK-2 BELEGELERININ TESLIMi adli 6dev modiiliine
yiikleyeniz ve ayni modiilde paylasilan Drive Linki verilmis Google excel listesine Staj ile ilgili tiim bilgilerinizi giriniz. EK-2
Belgesinin aslinin iki Niishadan birini staj baslama tarihinden en az 5 giin 6nce Ogrenci isleri Biriminde SGK girisleriyle
ilgilenen Omer Temel Bey’e elden teslim ediniz. Diger Niishasini staj yapacaginiz Kurum ya da firmaniza iletiniz.




EK-2 Staj Basvuru ve Kabul Formu

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
STAJ EASVURU VE KABUL FORMU
Sam
Elonu : 5taj Bagwurusu

ilgili Makama,
Fakiltemiz grencilerinin mezun clabilmeleri igin egitimleri ile ilgili kurum kuruluglarda staj vapma
zorunluluklarm vard: igin 8&rencilerin sigorta islemleri 5510 sayh Sosyal Sigortalar ve Ge
Sigortast Yasast Fakiilte tarafindan 3 ,"-||:|Imal‘r:a Aym Kanunun 13 dincii maddesi
fikrasimin (a) bendi geregince :.enn LE' reri kazasina ug,'rama Ldunmmnd'—u. aym giin iginde
i 3 j ticreti ddenece!

£1 = glnl staj yapmasimn uygun
rillmesi dunum:nda fcrm'un nglll 'IJ-ulumunuu dcldumlma 1 Ve un:ﬂ-lanaraL Fakiiltemize iletilmesini

arz, rica ederim,
Dekan

ZORUNLU STAJINI YAPMASI UYGUN
GORULMUSTUR/ GORULMEMISTIR.

3]
dur. Bu form 2 txsﬂ' g} al lanl-: l|at1.1'1'l!lldl.1‘ H opv. alardan biri kurum/kurulusta
omisyonuna Sgrenci tarafindan teslim edilecekeir

Basvuru Formuna Ofis i
Santiye/Atolye 60 gun
yazilmamalidir. Santiye/Atdlye 30
gun ve Ofis 30 gun seklinde iki ayri
belgeyi tarihleri de uyacak sekilde
doldurulacaktir.

Tarih araliklari belirlenirken isgunu
hesabi yapilmali, Cumartesi guni
de calisiliyorsa eklenmelidir. (Pazar
glinu de calisan kurumdan vyazi
alinmalidir.) Resmi tatiller staj
suresine dahil edilmeden staj
gunleri belirlenmelidir.

Mimarlik burolarinda santiye staji
yapan ogrenciler ingaat halindeki
yapinin ince yapl asamasinda
olmasina dikkat etmelidir.

Staj bagvurusu yapacak ogrenciler

staj basvuru formunu staj
komisyonu baskaninin uygun
vaktinde imzalatmaldir. Staj

komisyon baskani izinli oldugu
hallerde staj komisyon uyeleri
baskana vekalet edeceklerdir.
EK-2'in  imzalanmis hali  staj
baglama tarihinden en az 1-10 gun
oncesinde ogrenci islerinde Omer
Temel Bey'e elden teslim edilmesi
gerekmektedir.



STAJ RAPORU HAZIRLAMA SURECI

EK-2. Staj Basvuru ve Kabul Formu
EK-3. Staj Devam Cizelgesi
EK-4. Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu

EK-5. Staj Raporu Sayfasi Ornegi
EK-5a. Staj Raporu Kapak Sayfasi

EK-5b. Staj Raporu i¢ Kapak Sayfasi

EK-6.
EK-7.

EK-8. Boliim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formlarini Mergen
sisteminde acilan icmimarlk Bélimii Staji ders modiiliinden tiim belgeleri
indirip inceleyiniz. Staj slireci boyunca her glinl raporlayip staj yaptiginiz

kuruma imzalatip muhdrletiniz.

!

Stajla ilgili belgeleri Komisyonun MERGEN sistemi lizerinden belirledigi ve
duyurusunu yaptigi tarihler icinde belgelerin taratilmis halini tek bir PDF
dosyasi formatinda Mergen sistemi tizerinden iCMIMARLIK BOLUMU STAIJI
dersi icinde 202x-202x DONEMIi STAJ RAPORU TESLIM modiiliine
yuklenecektir.

]

STAJ SURECI TAMAMLANDI.




EK-3 Staj Devam Cizelgesi EK-4 Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu

EK-3. Staj Devam Cizelgesi EK—4. Kurum /Kurulug Staj Degerlendirme Formu

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITEST T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITES]
MIMARLIK VE TASARIM FARKULTEST MIMARLIK VE TASARIM FAKDLTES] Eatajtraf
STAJ] DEVAM CIZELGESL KURUM/KURULUS STA] DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ; dlrenc BiLciverl
Adi=Soyade Telefon Numaras:
Adi-Soyadt T Kimlik Mo Staja Baglama Tarihi

T.C. Kimlik Numaras: Kayith Oldugo Botiman Ads = Stajdan Ayl Tarthi
I E—— i kel Addresi
Hayith Oldugu Bolimin Adi e

Staj Yapilan Kurum/Kurulug CERENCE DEGERLENDIRME FORMU
DEGERLENDIRME
KRITER]

GUN TARIH iMza H TARIH i U TARIH i Mcslch Bilgisi Tigih alamimin gerektrdig] tearlk ve pratik BIgyl ve mesleginin

giire - lulukdann tagimasi

ot dn S wibrey ve sorum!
Mesleki Becerisi shefl e iyl wygulamalardaki becerisi

el e el el e ol el e en vamb vefveya shild talimatlan dofru alglamas,

Lo fad Food 1 | lletigim Becerizi rlerini sozil vefveya yaml olarak ifade edebimes), Silgiyi

ramanimnda ve dogru alarak lletenilmest
e el el e ol el e Ekip Calimasma | Calgma arkadaglan e yardimlagmas, chip galigma tempasuna)
I . ol o e Yatkmhg ayak wydurabilmesi, chip galigmasina katk saglavabilmesi

KRITER ACIKLAMASI

as, ekslklikleri girip tamamlayabilmesi,

Y - Y [ - [ - 5 | Wendini Gelistirme amrlayabilmesl, hilgive hecerising

|l" \mun—;l Arthrma ganas

. [y périndgi ve nexaketl, daveansglan (e etrafina given telkin
Y e o Y e o N o, Temsil Vetenedl | oon ol kurum i e ek almas:

el senf venen waf aeaf veene wf s vnren 3 | teverili Calipmas: Grew ve sorumlbuluklannin bilincinde olmas, dzerinde galyng
il kenuyu senuglandirmast

Omceliklerl helirlemes, i5 planlamasing ve organizasynne
zaman Faktidrini dikkate alarak gergeklegtirmes)

weef venf venenn [ — waflanaf vannan ¢ | Zaman ¥énetimi

-/ . . . T3 =aatlcrine uyum, verllen gored verilen shrclerde Brmeys
Iy Disiplini -
ieen gostermes|
el el e Kurallara Uyumn | KurunyEurulugun kerallanna uymasi ve deen gistermes|
Degerlendirme Kot (BETALAMASL)*
**Degerlendirme Note'nan en ax 3 ve ismd olmas: durumenda dgrenci bagards sayir.

ALK A MLER AU LA SERILGE VAT

Ogrencinin en gughd yinlerl nelerdir?

-

Ofrencinin eksik baldugunuz yénlen nelerdir?

. | PRrenzinin Mimarlk ve Tasanm Fakultesinde aldiy eEitim-gZretimin
[{UR]_]]U”]{U‘R“]_!L‘Q_]M STAJDAN SORUMLU PERSONELININ: ) kalitesl komusunda genel gérasdniz helirtink,

Bu grenclyl mezuniyetten sonra istihdam etmeyi diginir misuniz?
Adr-Soyadi  : Dfrencilerin daha iyl yetigebilmelent igin ek drerlering varsa liten helirtink.

Unvam AvirdiniE zaman ve emek ion teselthiir cieriz,

Imza Mihiir : ..

Euw Balim BurumyKuruing ¥etkililers Tarahndan Bold erulacaker.

s1a) verl BiLciverl KURUM /KURULUSUN STAJDAN SORUMLY
fi i PERSONELININ;
—OEM — : — = P - - : - St Yerd Ads Adi=Soyads 1o s P,
+ Ogranci izinli oldugu ginlerde imza atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam cizelgesinde belirtmevecektir, Yerd
+ Mimarlik ve Tasarum Fakiiltesi §&rencisi kayitl eldugu balimiin Blim 5taj Kilavuzu esaslarig gore .= i3 gini ﬁem‘ Pax . 8 oo s et et s
=taj yapmak zorundadir, N : . -
+ Ofrenci raporlu oldugu ginleri telafi etmek ve raperuny ilgili “Balim Staj Komisyonu™na bildirmek zorundadsr, Internet Adresi Imza Milhir ..
+ Bu formun “Kurum/Kurulus Deferlendirme Formu” il birlikte kapal: zarf icinde drenci/posta araciigivia Fakillteve
ganderilmesi arz frica olunur.

EK-4 Kurum/Kurulus Staj Degerlendirme Formu staj yapilan firma tarafindan imzalanip kaselenip STAJ
RAPORUNUN PDF hali igerisine dahil edilecektir.




EK-5. Staj Raporu Sayfasi Ornegi,

DOGRENCININ CALISTIGI BOLGM:

TARIH: cooof o] oo

KONTROL EDEN BIRIM SORUMLUSU:

IMZA, KASE/MUHUR

EK-5a. Staj Raporu Kapak Sayfasi,

T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTEST

(Timses New Roman Kalm 18 Font)

Staj Raporu

(Times New Roman Kalm 22 Font)

o

Adi— Soyadi :
T.C. Numarasi : (Times MNew Roman Kalm 16 Font)
Boliimii:

ESKISEHIR

/25

EK-5b. Staj Raporu i¢ Kapak Sayfasi

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTEST
STA] RAPORU iC KAPAK SAYFASI

OERENCININ:

T.C. Numarasi
Bélami

KayitTih

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN,
Adv

Adresi

Telefon

Faks

E-mail

Stajin Baslangig Tarihi :

Stajin Bitis Tarihi

STA] YAPILAN KURUM/KURULUSUN STAJDAN SORUMLU PERSONELININ;
Imza-Miihir

Unvam

Tum belgeler bilgisayar ortaminda, istenilen formatta ve eksiksiz bir sekilde
doldurulmalidir. Rapora aktarilacak bilgiler glin glin staj yaptigi stirec iceresinde

raporlanmalidir.




Ek-5 Staj Rapor Sayfasi Ornegi

T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITES]
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTES]
STA] RAPORU SAYFASI ORNEG]

1 Staj raporu yazili aciklamalarla

anlatlllp nglm ve g('jrse“erle OGRENCININ CALISTIGI BOLUM: SIR BOER BAR SANTIYESI
desteklenmelidir ve aktif gecen

her giin anlatilmalidir. (Sadece

gorsel koyup aciklama s

yvapilmadan hazirlanan raporlar
degerlendirilmeye
alinmayacaktir.)

 Staj raporunda  “tanisildl”,

“temizlik yapild1” gibi stajla ilgisi <« :
olmayan aciklamalarin oldugu __J
gunler degerlendiriimeyecektir. - 'E—'*"L*“ 3

_\,455!--

1 Staj raporunun her sayfasinda
(ek gorsel ve cizimler dahil) staj
amirinin imza Ve ka§e5i I TIOL, RETEN IR SOOI SIS oo
bulunmalidir. IMZA, KASE/MOHOR




EK-6 Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi EK-7 Staj Ayrihs Formu
Ogrenci ve isveren Bilgi Formu

EK—6. Sta] Geretlerine [geizlik Fonn Katbos Ofrenei ve [gveren Bilgi Formu EK-7. 5taj Ayrilis Formu

STAJ UCRETLERINE i§SiZLiK FONU KATKISI GGRENCI VE iSVEREN BiLGI FORMU T.C. ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITEST

MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
3308 Sayh Mesleki Ezitim Kanununa gére isletmelerde Mesleki Egitim Géren STAJ AYRILIS FORMU
Ogrencilerin Ueretlerinin bir kisminmn issizlik sigortas: fonundan karsilanmasina iliskin
usul ve esaslar kapsaminda staj yapan ve Gicret alan &8rencilerin isyerlerine "isletmede
virmiden az personel galisiyor ise asgari ticretin net tutarmin %30'unun tcte ikisi. yirmi
ve fizeri personel galisiyor ise asgari ficretin net tutarinm %30'unun ticte biri" devlet
katkust olarak yatinlacaktr,

NOTLAR:
# Hamu kurum ve kuruluglarm bu kapsam dizindadir. Kamu kurum ve kuruluslarinda

staj yapan dgrenciler igin bu form daldurulmamaldar, MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI

. " N (Orenci isleri Birimine)
* Ofrenci kurum kurulugtan deret  almiyorsa/almayacaksa bu form

doldurulmamalidir. P Balimi
s - - - numaral dgrencisi A RSt R stajim
OGRENCIYE AIT BILGILER:
Adi-Soyadi
T.C. Numarasi : kurumumuzdan,/kurulusumuzdan ayrilmisur, 56K qks islemlerinin o /.20, tarihi itibaryla

nedeniyle tamamlamadan

Dogum Tarihi : yapilmas1igin geregini bilgilerinize sunarm.
Biélima
Telefon

ISLETMEYE AiT BILGILER:

Firma Yetkilisi anf e 20

. . . Kage/lmza
[zletmenin/Firmamn Adi ) . (Tarih /Imza,Kage)

Calisan Personel Sayisi
Telefon

Faks

Adres

Sta) Yeri Yetkilisinin Unvan/ Adi-Soyad:

Banka IBAN Numarasi
(TROO 00000 0000 0000
00 gibi okunakh aralarda
bosluk birakarak vazmiz.)
Ogrenci Izletmeden Ueret
Alacak mu?

NOT:

+ FKurum/kuruluga deviet katkasmm odenebilmesi igin GZrenciye acret adendigine dair bamka
dekontunun her aym 4'ine kadar Dekanhfmiza ulastrimas: gerskmektedin Dekont gindermeyen
Eurumlara/kuruluglara ddeme yaptlmayacakir.
e-posta [Biriminizin e-posta adresi] -
Fax (Biriminizin faks numarasi)

Sayfa 16/25

EK-6 ve EK-7 Belgeleri gerekli oldugu durumlarda doldurulmasi gerekmektedir. Staj yaptigi kurumdan memnun
olmayan, sorun yasayan ogrenci staj yerinden ayrilmak istedigi durumda EK-7 belgesini doldurup en kisa
zamanda dgrenci islerinden Omer Temel Bey’e elden teslim etmesi gerekmektedir.




EK-8. Boliim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formu

EK-8. Biiliim Staj Komis

K UNIVERSITESI
AKU

- BOLUME
ERLENDIRME FORMU

degerlendirme ve “Staj
e sonuglarmin her birinin &

DEGERLENDIRME TARIHI .

EK-8 Komisyon degerlendirme forumu c¢ikti elden staj komisyonu hocalarina teslim edilecektir.
Diger tim belgeler formata uygun bir sekilde dosya haline getirip staj yaptigi kurum tarafindan
gerekli yerlerin imzalanip ve kaselenmesi gerekmektedir. Daha sonra imzalanan Rapor dosyasi
taranip MERGEN sisteminde ilgili moddile ylklenecektir. Ayni tarihte ve donemde Atolye ve biro
stajl yapan 6grenciler STAJ | dersi Santiye/Atolye, Staj Il dersi icin Ofis olarak ayri staj raporu
hazirlanmalidir.



STAJ ILE ILGILI OZET BILGILER

Staj siresi toplam 60 glindiir. Bu slirenin 30 glinli Santiye/Atolye Staji, 30 gini ise Ofis stajidir. Ders
katalogunda Staj 1 olarak gorilen ders Santiye/Atolye’ye karsilik gelmekte, Staj 2 olarak gorulen ders ise
Ofis staji olmaktadir.

Ogrenciler 4. Yariyilin sonundan itibaren stajini yapmaya baslayabilir.

Staj 1 (Santiye /Atolye) dersini alabilmenin 6n kosulu, Staj raporlarini egitim yilina (5. yariyila) baslamadan
Staj Komisyonuna teslim edilmis olmalidir. Staj raporunu teslim etmemis 6grenciler devam eden egitim
doneminde Staj 1 dersini alamaz.

Staj 2 (Ofis) dersini alabilmenin 6n kosulu, Staj raporlarini egitim yilina (7. yariyila) baslamadan Staj
Komisyonuna teslim edilmis olmalidir. Staj raporunu teslim etmemis 6grenciler devam eden egitim
doneminde Staj 2 dersini alamaz. Staj 1 Dersini gegmemis 6grenci Staj 2 dersini alamamaktadir.

Ders programinda kayitli dersi (STAJ 1/2 dersleri harig) hafta ici 3 giini bos olan 6grenciler ders donemi
icerisinde derslerini aksatmayacak sekilde staj yapabilirler.

Mezun durumda bulunan 6grenciler staj raporlarini, mezun durumunda oldugunu bildiren erken
degerlendirme talep dilekgesi ve transkripti ile birlikte staj bitiminden sonraki 1 ay igerisinde, staj
komisyonu Uyeleriyle iletisime gecerek, belgelerini MERGEN sistemi lizerinden teslim edebilirler.

Donem icinde Staj yapacak 6grenciler Staj basvurulari 04/10/2022 - 31/10/2022 tarihleri arasinda
yapilacaktir. Bu tarihlerin disinda kalan siirelerde staj basvurulari kabul edilmeyecektir.

Staj basvurusu yapilmadan énce mutlaka Canvas sisteminde igmimarlik Béliimii Staji dersinde veya
Mimarlik ve Tasarim Fakiltesi’nin sayfasinda paylasilan Staj Yonergesi okunmalidir.

Bagvuru surecinde Ek-2 Belgeleri ¢ikti alinarak Staj Komisyonundaki hocalara imzalatilip, taranmig halini
Mergen sistemine yukleyip, SGK girislerini yapacak olan Omer Temel Bey'e elden teslim edilecektir. Ek-2
Belgesini Omer Beye teslim eden 6grenciler staj baslama tarihi itibariyle stajlarina baslayabilir.




STAJ RAPORU DEGERLENDIRME SURECI

Staj raporlari her egitim ogretim yilinin basinda Ekim yada Kasim ayi gibi

degerlendiriimeye alinmaktadir. Eger yil iginde staj yapmis ve mezun durumunda iseniz
staj dosyaniz ile birlikte transkriptiniz ve erken degerlendirme talep dilekgesini staj
bitiminin 1 ay igcerisinde Bolum Sekreterligi’ne ulagtirmaniz gerekmektedir.

Donem Staji ve Yaz Staji bagvuru tarihleri, Facebook staj grubu veya Mergen Staj

dersi duyurular boluminde duyurulacak ve ogrenciler tum staj evraklarini taratarak
Mergen Staj dersinde ilgili module dijital olarak yUkleyecektir.
Teslim slrecinde;

EK-8 Komisyon degerlendirme forumu c¢ikti elden staj komisyonu hocalarina
teslim edilecektir.
Staj dosyalariniz duyurulan tarihler arasinda teslim alinmaktadir. Staj raporlari
taratilarak dijital olarak Mergen sisteminde Staj dersinin ilgili moduline yUklenecektir.
Duyuruda belirtilen son tarih sonrasinda yuklenen staj dosyalari kesinlikle kabul
edilmeyecektir. Teslim tarihlerine dnemle dikkat edilmeli ve teslimler son gune
birakilmamalidir.
Dijital olarak yuklenmis Staj raporlarinda tum evraklarin tam olmasi gerekmektedir.
Yapilan stajda igmimarlik ile ilgisi olmayan ¢aligmalarin yapildigi gunler
degerlendirmeye alinmayacaktir.

UYARILAR
Ek 2 belgesini teslim edip, staja baslamayan ogrenciler eger staj yapmayacaksa
mutlaka ilgili staj komisyon Uyesine ulagip islemini en az 3 gun oncesinde iptal
ettirmesi gerekmektedir.
Duzgun ve eksiksiz sekilde dosyalarin teslim edilmesi onemlidir. Eksik ve format disi
dosyalar degerlendirme disi birakilacaktir.
Eksik staji olan ogrenciler bir sonraki staj doneminde en az 10 gun staj yapma
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Sik¢a Sorulan Sorular
1.SORU: 5.Yariyildayim, Daha 6nce hi¢ staj yapmadim STAJ 1(Santiye/Atolye) dersini alabilir
miyim?
CEVAP: Hayir. Ogrenci STAJ 1 dersini alabilmek icin dncesinde staj yapmis ve staj raporunu
hazirlamis olmalidir. Ayrica 5.yariyilinda olan bir 6grencinin ders yuku fazla olmasindan kaynakli
olarak donem icinde staj yapmaya musait degildir.
2.SORU: 7.Yariyildayim, Daha oOnce hic¢ staj yapmadim STAJ 1(Santiye/Atolye) dersini alabilir
miyim?
CEVAP: Ogrencinin Ders programinda Staj dersleri haricinde 3 giinii bos ise ve Staj yapacagi yeri
ayarlayip EK-2 belgelerini doldurmussa, STAJ 1(Santiye/Atolye) dersini alabilir, Stajini tamamlar
donem sonunda Final haftasinda staj raporunu teslim eder ve Staj Komisyonlari tarafindan
degerlendirilir. STAJ 1(Santiye/Atolye) dersi transkriptine yeterli ya da yetersiz olarak islenir.
3.SORU: 7.Yariyildayim, Daha 6nce hi¢ staj yapmadim STAJ 1(Santiye/Atélye) ve STAJ 2 (Ofis)
dersini alabilir miyim?
CEVAP: Bugln itibariyle maalesef. Akademik takvime gore Donem Sonu sinavi son tarihi 21
Ocak 2023. 12 Ekim’de staja baslayacak ogrencinin sadece 59 is glini staj yapabilme hakki
vardir. Bu tarihe gore zorunlu olan 60 is giinu staj kosulunu Cumartesi gtinlerini dahil edilmesine
ragmen 1 gin ile saglamamaktadir. Ancak 8 Ekim tarihi itibari ile staja baslayacak 6grenciler 60
is glinti kosulu saglamaktadir. Bu durumda olan &grenciler IVEDILIKLE EK-2 belgelerini imzalatip,
7 Ekim tarihinde Omer Temel Bey’e belgeyi elden teslim etmeli ve SGK kaydini yaptirmalidir.
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Sik¢a Sorulan Sorular

7. YARIYIL VE MEZUN DURUMUNDA OLAN OGRENCILER iCiN STAJ

DUZENLEMESi

e 20 gin staj yapmis ve transkripte islenmis olan 6grenciler, Staj 1 dersini almayacak
(kredisi eksik olanlar mesleki secmeli ders alacaklar), 40 giin daha staj yapacak ve
bu 40 glinl staj 2 den saglamasi gerekecektir.

e 20 glin staj yapmis ve transkripte islenmis, bu yaz 20 giin yapmis dosyasini teslim
edecek bu kisiler staj 1 dersini almak zorundadir ve Staj 1 dersi 0Ozelinde
degerlendirilecektir. Kalan 20 giin icin de donem icinde staj yapacak kisiler gliz ya
da bahar donemi staj 2 dersini alabilirler.

« Ogrenci bu yaz déneminde 40 giin santiye staji yaptiysa bu dénem staj 1 dersini
almak zorundadir, kalan 20 gin Ofis Staji icin donem staji yapacaksa ister bu
donem ister gelecek donem icerisinde staj 2 dersini alabilir.

« Ogrenci 40 giin santiye staji yapmis ve transkriptine islenmis bu 6grenci staj 1
almayacak onun yerine Mesleki Secmeli ders alacak, donem staji yapacaksa ister
bu donem ister gelecek donem icerisinde staj 2 dersini alabilir.
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MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI STAJ KOMiSYONLUGU DUYURUSU

Staj islemleri 2022-2023 dgretim yili itibariyle kredi karsiligi zorunlu ders statiisiinde gergeklestirilecektir. OGRENCILERIN
STAJ DERSINI ALABILMELERI ICIN, staj basvuru formunu béliim staj komisyonuna onaylatmasi, 6grencinin stajini bitirmis
olmasi ve staj raporunu hazirlamis olmasi gerekmektedir. STAJ DERSINi SADECE STAJINI GECEN YAZ VEYA
DONEMLERDE TAMAMLAYIP RAPORUNU HAZIRLAYAN OGRENCILER ALMALIDIR. Gecen yaz veya ddnem staj yapmayan
ogrenciler bu dersi segmemelidir. Staj dersleri fabrika, santiye, ofis stajlari veya staj | -Staj |l olarak béliimlere 6zgi kodlar
ile acilmistir. Ogrenciler stajlarinin tiriine gore ilgili staj dersini se¢melidir. Staj dersleri kapsaminda 6grencilerin
hazirladiklari staj raporlari degerlendirilip rapora istinaden 6grenci staj dersinde yeterli veya yetersiz bulunacaktir.

Fabrika, santiye, ofis stajini hic yapmayan, basari ile tamamlamayan, eksik glin sayisi kalan, stajini yapip basarisiz olan
ogrenciler 2022-2023 Akademik yilindan itibaren staj uygulamasini tamamladiktan sonra, bolimlere 6zgi kod ile acilan
yeni fabrika, santiye, ofis stajlari veya staj | - staj Il dersini alacaktir.

Sadece bir stajini daha 6nce basari ile tamamlayip transkriptine isleten 6grenciler, eksik kredilerini 4.0 AKTS’lik Mesleki
Secmeli dersler ile tamamlayacaktir. Sadece bir stajini daha 6nce basari ile tamamlayan ancak ikinci stajini heniz
yapmayan 6grenciler ikinci stajlarini tamamladiktan sonra ilgili Staj dersini, 6rnegin staj Il dersini almak zorundadir.

Her iki stajini gecen dénem veya yazin yapan 6grenciler her iki farkl staj dersini almak zorundadir. Bu durumdaki
Ogrenciler 6rnegin fabrika staji raporunu Fabrika Staj dersine, biiro staj raporunu ise Biro Staj dersinde kullanmalidir.

Dénem icinde staj yapmayi planlayan o6grencilerin haftalik ders programlarinda 3 is giinlerinin bos olmasi
gerekmektedir. Buna staj dersleri dahil degildir. Bu kosulu saglayan 6grenciler donem iginde yaptiklar staj icin ilgili
staj dersine kayit yaptirmalidir. Dénem igin yapilan stajlar akademik takvimde dénem sonu sinavlarinin baslama tarihi
olarak belirtilen tarihten 6nce stajlarini bitirip raporlarini dersi yiiriiten 6gretime elemanina sunmalidir.

Gegen donemlerde tiim ders ve kredi sorumlulugunu tamamlayan (240AKTS) ve gegen yaz stajlarini bitiren 6grenciler
mezun durumdadir. Bu 6grencilerin staj islemleri daha dnceki sistem ile bolim staj komisyonunun onayi ile yapilacaktir.
Bu durumdaki 6grencilerin staj dersini alma zorunluluklari yoktur.

Gecen donem veya yazin stajini yapip bu gliz doneminde Erasmus+ ile yurtdisinda olan 6grenciler, dondukleri ilk
donemde ilgili staj dersini almalidir. Benzer sekilde Erasmus+ Staj ile yurtdisinda olan 6grenciler dondikleri ilk donemde
ilgili staj dersini almalidir.
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ESKISEHIR TEKNiIK UNIVERSITESI
ESKISEHIR TECHNICAL UNIVERSITY

ICMIMARLIK BOLUMU STAJ KOMISYONLUGU

Staj Komisyonu Baskani
Aras. Gor. Gokhan ULUSQY
Staj Komisyonu Uyeleri
Aras. Gor Gil AGAOGLU COBANLAR
Aras. Gor. Deniz UCAR BAYCAN
Aras. Gér. Ummi ERTUGRUL
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