il ESKISEHIR TEKNIK UNiVERSITESI

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI Q\ (ﬂ

TALIMAT VE TAAHHUTNAMESI ESTU ISGB

Ad1 ve Soyadi

Dogum Yeri ve Yih

TC- GSM

Birimi- Gorevi

Yukarida kimligi yazili.......................... oglu/kizi ...
nin Isyerimizde/Birimimizde asagida belirtilen sartlara muhakkak suretle riayet ederek
calisacagina dair bu talimat ve tutanak muhteviyati, taraflarin serbest irade ve arzusu tahtinda
tanzim ve imza edilmistir.

Salgin Hastaliklar Kapsaminda;

1. Korona viriis salgin1 ve diger kiiresel salginlara kars1 gerekli tiim 6nlemleri alacagim,
maskemi siirekli takacagim, sosyal mesafemi koruyacagim, hijyene 6nem verecegim.

2. Hastalik semptomlar1 gésterdigimde birim amirime haber vererek ise gelmeyecegim

3. Calisma alanlarinda yiiksek sesle konusmayacagim, sohbet i¢in bir masa etrafinda

toplanmayacagim, gerekli olmadik¢a odamdan ¢ikmayacagim.

4. Ellerimi sik sik yikayacagim, dezenfektan kullanimina riayet edecegim.
5. Is yeri haricinde kalabalik ortamlara girmeyecegim.
6. Universitemizin tiim ilan, uyar1 ve bilgilendirmeleri sdzlii, yazili, basili, online olarak

takip edecegim.

7. Tuvalet, lavabo ve duslar1 temiz tutacagim.

Teknik Isler Kapsaninda;

8. Isyerindeki makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani ve diger iiretim
araclarini kurallara uygun sekilde kullanacagim. Bunlarin giivenlik donanimlarini1 dogru olarak
kullanacagim. Keyfi olarak ¢ikarma ve degistirme yapmayacagim.

9. Isyerindeki makine, cihaz, arac, gereg, tesis ve binalarda saglk ve giivenlik yoniinden
ciddi ve yakin bir tehlike ile karsilastigimda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiigiimde,
Isverene, Is Yeri Hekimine, Is Giivenligi Uzmanmna veya Calisan Temsilcisine derhal haber
verecegim.

10.  Kablo ve elektrik aksamina dokunmayacagim. Yiiksek gerilim hatlarina, Elektrik trafo ve
panosuna yaklagsmayacagim. Arizayr yetkili elektrik¢iye bildirecegim. Elektrik motorlari,

cihazlar1 ve kablolar1 ile sigortalar1 kurcalamayacagim, dokunmayacagim. Agik uglu,




topraklamasi, yipranmis veya figsiz kablolarla calismayacagim. Elektrikle ilgili hususlara ancak
yetkili elektrikg¢iler veya elektrik miithendisleri miidahale edebilir.

11.  Her tiirlii aniza ve aksamay1 derhal yetkilisine/ igverene bildirecegim. Calismama engel
glivensiz ortamlarda yetkiliye/ isverene haber vererek giderilmesini saglayacagim. Yapi
islerinde, makinelerde, tesisatta, alet ve edevatta gorecegim noksan, kusurlu ve tehlikeli
durumlar1 Amirime, Calisan Temsilcime, iISG Uzmanina, igverene bildirecegim, onarilmayani
kullanmayacagim.

12. Ving ve kaldirma aracglart ve muharrik araglar hareket ve tahdit sahasinda
bulunmayacagim. Bunlara asla asilmayacagim, binmeyecegim. Yiik asansoriine binmeyecegim.
Kaldirilan yiiklerin altina girmeyecegim. Ving veya kaldirma makinesinde isaret¢i olmadan
calisma yapmayacagim.

13.  Calistigim makine, tezgah ve cihazi 6gretilenden bagka tiirlii calistirmayacagim, imal
amaci disinda bir imalat/ is i¢in kullanmayacagim.

14.  El aletlerini ve bilumum arag ve gereci yalniz yapimina 6zgii isaretle kullanacagim. Is
bitiminde calisir halde elektrikli alet makine birakmayacagim.

15. Cekig, keski gibi el aletlerinin bozulan ve ¢apaklanan baglarin1 taglamadan
kullanmayacagim.

16.  Calisma alanlarin1 yagh ve kirli birakmayacagim, yaglanmis ve kirli alanlarda ¢alisma
yapmayacagim.

17.  Asit, yag, kimyasal malzeme depolarina sorumlu personel disinda miidahale
etmeyecegim.

18.  Mesleki arag ve gereglerim olmadan is yapmayacagim.

19.  Isyerine tehlikeli patlayict yanict maddeleri sokmayacagim.

20.  Yiikleme yapilan kamyon iizerindeki malzemelerin {izerine ¢ikmayacagim, ehliyetsiz
higbir arac1 ve malzemeyi kullanmayacagim.

21.  Civili tahtalar, ucu sivri parcalari, yaralanmaya sebep olacak malzemeleri acgikta
birakmayacagim. Is malzemelerini diizgiin istifleyecegim Ambar, malzeme, depo veya
bulundurma yerlerinden yetkilisinin izni ve ¢ikis emri olmadan higbir malzeme, arag, gereg vs.
almayacagim. Is parcasi, konteyner ve kargo yiiklerini istiflerken diizgiin bir sekilde
istifleyecegim. 3 metre iizeri iiriin istiflemesi yapmayacagim.

22.  Makine calisir durumdayken asla miidahale etmeyecegim ve temizlik yapmayacagim.
Makine ekipmanlarinin koruyucularini ve sensdrlerini iptal etmeyecegim.

23.  Yiiksekte Calisma, Atesli islerde calisma, Insaat ve Kazi gibi c¢ok tehlikeli islere
baslamadan 6nce gerekli ¢alisma iznini alacagim/aldiracagim.

24.  Vardiyali ¢alisanlar ve operatdrler iginin basindan ayrilmayacak, isini terketmek zorunda

kalirsa, yerine gecici bir kisi koyacak, bu durumdan amirine de haber verecektir.




25. Is makineleri ile kesinlikle personel tasimayacagim, kapasitesinden fazla yiik
kaldirmayacagim.

26.  Yanici ve parlayict maddelere kibrit ve atesle yaklasmayacagim.

27.  Forkliftlere asgari 5 mt agir is makinelerine asgari 8 mt yaklasmayacagim.

28.  Eli zedeleyebilecek kadar hasara ugramis, sapli veya arizali el alet ve takimlan
kullanmayacagim.

Kisisel Koruyucu Donanim Kapsaminda;

29.  Kigsisel koruyucu donanim ve malzemeleri ¢alisma Oncesi hazir edip birim igerisinde
dogru kullanip, koruyacagim.

30. Calistigim saatler i¢inde isime O6zgili teknik islerde muhakkak suretle is elbisesi ve
ayakkabisi ile dolasacagim ve calisacagim, is elbisemi yirtik ve sokiik bulundurmayacagim.
Baretsiz calismayacagim. Islak elbiselerle calismayacagim.

31.  Goze capak veya parga kagmasi ihtimali olan biitiin islerde, is gozliigiinii muhakkak
takacagim, asla gozliiksiiz ¢aligmaya baslamayacagim.

32. . Is giysilerimi baret ve esyalarimi sahada gelisi giizel koymayacagim.

33.  Calisma alaninda sarkik ve bol elbiseler giymeyecegim, ayrica onliik, kravat, yiizik,
kolye kiinye takmayacagim.

34. 85 desibel iizeri giiriiltiilii calisma alanlarda kulaklik takarak ¢alisacagim.

35.  Emniyet kemeri kullanmam gereken yerlerde kullanacagim ve bu konudaki talimatlara
uyarilara uyacagim.

36.  Isimin icap ettigi kisisel emniyet malzemesini yanimda bulunmasini saglayip, isimin
tiirline gore bana teslim edilen koruyucu malzemeyi is zamaninda daima kullanacagim, bu
malzemeyi eskitir veya kirarsam veya kaybedersem amirime/ isverene haber vererek yenisini
isteyecegim, isimin icap ettigi koruyucu malzemeyi almadan isbasi yapmayacagim.

37.  Tozlu ortamlarda toz maskesini takarak ¢alisacagim.

Genel Is Sagh ve Giivenligi Kapsaminda

38. Gece caligmalarinda yetersiz 1siklandirma ve gilivensiz durumlarda yetkililere haber
vererek sorunlar giderildikten sonra ¢aligma yapacagim.

39. Kendi gorev alanimda, is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi icin Isveren, Is Giivenligi
Uzmani ve Calisan Temsilcisi ile is birligi yapacagim.

40.  Isyerinde alinmis giivenlik tedbirlerine tamamen uyacagim. Talimat ve ikaz levhalarinin
yerlerini degistirmeyecegim.

41.  lsyerinin is giivenligi tedbirlerini belirten ikaz ve levhalar1 gérdiim ve okudum, bu
levhadaki ikazlar1 daima dikkate alacagim. Giivenlik 6nlemi almadan ya da alinincaya kadar

higbir ise baglamayacagim, giivensiz ve tehlikeli davraniglarda bulunmayacagim.




42,

Yetkililerin verdigi is giivenligine ait sozlii ve 6zel talimatlar1 da harfiyen ve aksamadan

yerine getirecegim, getirtecegim.

43.

Bana verilen gorevi bana tarif edildigi sekilde yapacagim. Kendi isimden baska bir ise

karismayacagim. Amirimin/ Isverenin verdigi talimata uyacagim. Yetki, bilgim ve gorevim

disinda i1s yapmayacagim, verilen talimati tatbik edip bunun disinda kendiliginden is

yapmayacagim. Isim olmayan yerlere girmeyecegim.

Durum ve Hareketler Kapsaminda;

[y

10.

Belirlenmis alanlar haricinde sigara igmeyecegim.

Saglam ve diismeye mani olacak korkuluklari bulunmayan gegit ve platformlardan
gecmeyecegim, kaygan zeminlere dikkat edecegim.

Isyerinde asla saka ve laubali hareket ve davranislarda bulunmayacagim, is disiplini ve
ciddiyeti ile ¢alisacagim. Calisan arkadaslarimi tehlikeye atabilecek ve kazaya neden olacak
davraniglarda bulunmayacagim.

Mesai saatleri i¢inde ¢aligmam esnasinda bana ve diger calisanlari tehlikeye diislirecek
sekilde Cep Telefonu ile gérlisme yapmayacagim.

Is baslangicinda ve giderken yaptigim is cevresinde diizensiz malzeme koymayacagim,
atmayacagim.

Isyerinde kavga etmeyecegim ve huzursuzluk ¢ikarmayacagim. Isyerine sarhos olarak
gelmeyecegim. Isyerinde alkol vb. uyusturucu madde almayacagim.

Ruhsal ve psikolojik rahatsizligimda Universitemizin Psikolojik Rehberlik Merkezine
miiracaat edecegim. Tedavim i¢in ne gerekiyorsa yapacagim.

Isyerimden ve calisma sahamdan izinsiz ayrilmayacagim. Amirimden/ isverenden izinsiz
isyerinde misafir, hemseri, akraba kabul etmeyecegim. Bana gosterilen yerlerde kisa siireli
ziyaretcimle goriisecegim.

Ne kadar onemsiz goziikiirse goziiksiin yaralanmalari, kazalar1 ve ilk yardim gerektiren
olaylar1 Amirime/ Isverene bildirecegim.

Bagli olan personelimin kisisel koruyucularinin isyerine gitmeden once alinmasmi ve

isyerinde kullanilmasini saglayacagim.

Ofis Calismalari Kapsaminda;

11.
12.
13.

14.

Ofis ekipmanlarini kullanirken dikkatli olacagim.

Bilgisayar kullaniminda is giivenligi talimatlarina uyacagim.

Bagli olan personelimin is giivenligi kurallarina uymasin1 ve uymadig: takdirde gerekli
diizeltici caligmalarin yapilmasini saglayacagim.

Meydana gelen herhangi bir is kazasimi ve ramak kala olaymi hemen Amirime/
Isverene/ESTU ISGB Web sitesi iizerinden ISG Uzmanina bildirecegim ve ilgilileri

uyaracagim.




15. Ofis i¢inde kalabalik grup olusturmayacagim, sosyal mesafeye dikkat edecegim.

16. Cay, kahve makinalarinin elektrik aksamina dikkat edecegim.

17. Isim ile ilgili hususlarda yukaridaki yazili maddelerin tatbiki gerekenlerinin tatbik ve riayet
ile yetkim haricinde olanlar1 ise derhal yetkilisine veya isverene miiracaat edecegim. Aksi
takdirde dogabilecek her tiirlii hukuki ve cezai sorumluluklar ile tazminatlar tarafima ait
olacaktir.

Is bu talimat tutanagimi tamamen okuyup anlayarak, Isyerinde alinmus Is Saghg ve Giivenligi
tedbirlerine uyacagim ve Is Saglig1 ve Giivenligi kaide ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi

bildirerek imzaliyorum.

Is bu Is Giivenligi Talimat ve Taahhiitnamesi 2 niisha olarak diizenlenmis olup 60 madde

karsilikli olarak okunarak imza altina alinmistir.

Tedarikg¢i/Calisanin Isveren/Alt Isveren
Adi ve Soyadi Adi1 ve Soyadi
Imza Imza

TARIH
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ATOLYELERIN KULLANIM VE GALISMA KILAVUZU

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
AMAC

Bu kilavuz, Eskisehir Teknik Universitesi Rektorliigiine bagli Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi
Dekanliginin koordinasyonuyla isletilen Tasarim Uygulama Laboratuvari atélyelerinin kullanim ve
¢alisma esaslarini dizenler.

Atolyelerde 6grencilerin; bireysel el becerilerini gelistirmeleri, derslerine uygun sekilde triin yapim
asamalarini 6grenmeleri, dikis, maket, model, prototip yapiminda mevcut makine ve el aletlerini
kullanabilir hale gelmeleri, kendilerine kullanim izni verilen makine / aletlerle, is glivenligi kurallarina
uyarak ¢alisma yapabilmeleri amaglanir.

KAPSAM

Bu kilavuz, Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanhgi koordinasyonuyla isletilen maket at6lyesi, ahsap
isleri, metal isleri, plastik isleri, seramik isleri, cam isleri atolyesi, kumas dikim isleri, kumas dokuma-
baski isleri, Gitl isleri atélyelerini kapsar.

DAYANAK

Bu kilavuz, 2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu'nun 51'inci maddesine gore kurulan idari teskilatlarin
kurulus ve gérevlerine iliskin esaslari diizenleyen 124 sayil Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekégretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname geregince ve bu
kararname hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Kilavuz: Yonetmeliklerde deginilmeyen konulara agiklik getirmek igin diizenlenen, buyruklarin yazili
oldugu, herhangi bir konuda tutulacak yol icin tGist makamlardan alt makamlara belli bir esasa
dayanarak verilen buyruk, talimat, direktiflerden olusan resmi belge.

Tasarim Uygulama Laboratuvari (TUL) / Atdlye: Universitemize bagh béliimlerde 6grenim géren
ogrencilerin ve dis paydaslarin uygulamali derslerde yapacaklari ¢alismalarda, 6gretim gorevlilerinin
yuritmekte olduklari dersler ve bilimsel ¢alismalarinda kullanacaklari Giretim yapilan ortamdir.

TUL / Atélyeler Koordinatori: Atdlyelerin is akisini diizenleyen, makineler ve techizatlarin kullanim
amaclarina / kurallarina uygun isleyisini kontrol eden, birimler arasi koordinasyonu saglayan gorevli.

Tekniker: Atolye koordinatoérd ile teknisyenler arasinda iletisimi saglayan, atélyeler arasi ¢alisma
isbirligini gerceklestiren meslek elemanidir.

Teknisyen: Fakiltenin atolye ve laboratuvarlarinda egitim-6gretime destek veren, Uretim ve hizmet
ortaminda fiilen ¢alisandir.



IKINCIi BOLUM

A - ATOLYELER

1- Maket Atolyesi

2- Ahsap Isleri Atélyesi

3- Metal Isleri Atdlyesi (mevcut degil )
4- Plastik isleri Atélyesi ( mevcut degil )
5- Seramik Isleri Atdlyesi

6- Cam isleri Atélyesi ( mevcut degil )
7- Kumas Dikim isleri Atdlyesi

8- Kumas Dokuma-Tekstil Baski Atolyesi
9- Ut isleri Atolyesi

10- CNC isleme (nitesi

11- Lazer Kesim Unitesi

B - ATOLYE BiRIMLERI

Standart atolye donanimi saglanmis her atdlye 1 (bir) atdlye birimini olusturur.
Atolye Birimleri;

Sanati ve teknigi birlestirerek islevsel 6zellikleri ile mekanlari kullanish hale getiren, estetik degeriyle
yasadigimiz ya da ¢alistigimiz mekanlari sicak, sevimli ve renkli ortamlar haline getiren bir uygulama
alanidir.

Hazir veya siparis alarak is resmini tasarlayan, gizen, dlglilendiren, is organizasyonunu yapan, is
givenligi 6nlemlerini alan, malzemeyi secgen, sablon, kalip, numune hazirlayan,

imalat islemlerini bilen, uygulayabilen ve imalat siirecini olusturabilen,
imalat icin gerekli makine, takim ve el aletlerini kullanabilen,
Teknik resim okuma ve izleyebilme yetenegine sahip, 6lcme kontrol aletlerini kullanabilen,

Makine elemanlari ve malzeme bilgisine sahip, basingli hava sistemlerini taniyan, bilgisayar destekli
¢izim tasarim lretim ve yazilimlarini kullanabilen,

CNC — Lazer Kesim makineleri kullanabilen,

is saghgi ve giivenligi kurallarini ¢alisma hayatinda uygulayan, is giivenligi icin ¢alisma ortaminda risk
analizleri yapabilen,

Mesleki etik kurallarini bilen ve uygulayan, meslegi ile ilgili yenilikleri takip eden, arastiran ve bunlari
calisma hayatina adapte eden, bilgi ve beceriye sahip teknik elemanlar gorevlendirilir.



ATOLYE BiRIMLERININ GOREVLERI

1- Fakdilteye bagli bolimlerden ve dis birimlerden gelen talepleri degerlendirir ve atdlyelerde liretimi
yapilabilecek olanlari belirler, siraya koyar ve gerekli destekleri verir.

2- Atolyede yapilacak imalatlara iliskin is plani yapar.

3- Atélyelerde ihtiyac duyulan arag-gereg, tezgah ve makinelerin bakim ve onarimlarini yapar,
hizmete hazir halde bulundurur.

4- |5 giivenligi ve isci saghgina dair dnlemleri alir.

5- is glivenligi icin atdlyede yasaklayici ve uyarici tabelalar, isaretler bulundurur ve uyulmasini saglar.
6- Ogrenci ve dgretim gorevlilerinin yapamayacaklari makine islemlerini yapar.

7- Arag-gereclerin kullanimlarinda islem sirasina ve is kurallarina uyulmasini saglar.

8- Atélyenin temizligi ve bakimini yapar/yaptirir.

UCUNCU BOLUM

UYULACAK ESAS VE USULLER

A- REKTORLUK - DEKANLIK — BOLUMLER — DIS BIRIMLER iCIN UYULACAK ESAS VE USULLER

1- Rektorlik ve Dekanlik talepleri dogrudan atélyeler koordinatoriine iletilir.

2- Bolim ve Akademik calisma (Proje) talepleri Dekanliga, Dekanlik atolyeler koordinatériine iletir.

“Atolyelerde gerceklesecek ders, calistay, etkinlik gibi faaliyetler ile ilgili 6grenci ve/veya 6gretim
elemanlarindan gelen talepleri gerekgeli olarak ilgili ders, calistay, etkinlik gibi faaliyetin
baslamasindan en az iki hafta dnce dekanliga iletir.”

3- Dis birimler taleplerini Rektorlige, Rektorlik Dekanliga iletir.

4- Gelen taleplerin yapilir/yapilamaz karari verilir.

5- Yapilir taleplerin her tiirli malzeme ihtiyaci talep eden tarafindan temin edilir.

6- Gelen talepler, talep gelis tarihine gore siralanir ve isleme alinir.

7- Talep Onceligi istenemez.

8- Her tiirlli etkinlik icin teknik destek elemani ihtiyaci, etkinlik tarihinden 15 gilin dnce talep edilir.
9- Talep eden, talebiyle ilgili her tirli ihtiyaci karsilar ve giderleri 6der. ( ulasim, malzeme, vb )
10- CNC ve LAZER kesim isleri icin belirlenen dakika lcretini talep eden 6der.

11- Atolye kullanimi taleplerine randevu ve ¢alisma stiresi verilir, randevu tarihi ve siiresi disinda
calisma yapilamaz ( 7/24 acik atdlye alaninda calisilir)

“Bolim baskanligl, yuritilen ders kapsaminda veya bolim 6grencileri tarafindan mesai saatleri
disinda laboratuvar atolyelerinin acik tutulmasi konusunda yapilan talepleri en az bir hafta 6nce yazil
olarak dekanliga iletir”

12- Her tirlt 6zel talep teklif edilemez, kabul edilmez.



B- OGRENCILER iGIN UYULACAK ESAS VE USULLER

1- Atolye birimlerinde Uretimi yapilmasi planlanan islerde kullanilacak mamul, yart mamul - ham
madde ve malzemelerin cins ve miktarlari ile teminini 6grenci yapar.

2- Standart atélye donanimi disinda her tiirli el aleti ve sarf malzemeleri (zimpara, vida, givi,
yapistirici vb. ) 6grenci temin eder ve bireysel kullanir.

3- Atolye birimlerinde “ 6grenci ¢alisamaz “ uyarisi bulunan makinelerde 6grenci teknisyenlerden
destek ister.

4- Ogrenci kisisel is glivenligi malzemelerini kendisi temin eder ve kullanir.
5- Kisisel is glivenligi kurallarina uymayan 6grenci atolyelerden gikarilir ve higbir sekilde ¢alistiriimaz.

6- Teknik detaylari ¢6zlimlenmemis, malzemesi ve 6l¢lleri belirlenmemis proje isleri icin talepler
degerlendirilmez.

7- Lazer kesim ve CNC makinelerinde yapilacak isler igin sarf gider licretini 6grenci 6der.

8- Her 6grenci, ESTU iSG uzmani tarafindan verilen “is Givenligi ve ilk Yardim Egitimi” katihm
sertifikasini almakla yikimladar. Egitim almayan 6grenci atdlyede galisamaz.

C- OGRETIM GOREVLILERI iGIN UYULACAK USUL VE ESASLAR

1- Atolye birimlerinde Gretimi yapilmasi gereken islerinde kullanilacak mamul, yari mamul - ham
madde ve malzemelerin cins ve miktarlari ile teminini ilgili 6gretim gorevlileri yapar.

2- Standart atolye donanimi disinda her tiirli el aleti ve sarf malzemeleri (zimpara, vida, givi,
yapistirici vb. ) 6gretim gorevlileri temin eder ve bireysel kullanir.

3- Atolye birimlerinde “ 6grenci ¢alisamaz “ uyarisi bulunan makinelerde 6gretim gorevlileri
teknisyenlerden destek ister.

4- Ogretim gorevlileri kisisel is giivenligi malzemelerini kendisi temin eder ve kullanir.

5- Kisisel is glivenligi kurallarina uymayan 6gretim gorevlileri atélyelerden gikarilir ve higbir sekilde
cahstiriimaz.

6- Ogretim gorevlileri yiritmekte olduklari derslerle ilgili uygulama siirecini énceden planlar ve
talepte bulunur.

7- Ogretim gorevlileri uygulama siiresince atélyede égrencilerinin basinda bulunur.

8- Lazer kesim ve CNC makinelerinde yapilacak isler icin sarf gider licretini 6gretim gorevlisi 6der.



D- DIGER HUKUMLER
YONETIM

Tasarim Uygulama Laboratuvari / atélyelerin yonetimi: Mimarlik ve Tasarim Fakiltesi Dekanlig
tarafindan yapilir.

Atolyelerin kullanimi ve galistirilmasi yetkisi Dekanlk tarafindan ilgili bolimlerin 6gretim gorevlilerine
/ atolye koordinatorine verilir.

Atolyelerin kullanilmasi ve galistiriimasi, belirlenen galisma esaslari dahilinde ilgili 6gretim gorevlileri /
atoélyeler koordinatori tarafindan koordine edilir ve yetki verilen atolye gérevlileri tarafindan
yuratilar.

ATOLYE BIRIMLERI CALISMA ESASLARI

1- Atolye calisma saatleri, tiniversitemiz mesai saatleri icindedir.
(08.30-12.00 / 13.00-17.30)

2- Mesai saatleri disinda at6lyede g¢alisma yapilamaz.

3- Zorunlu hallerde ( proje teslimi, 6dev teslimi vs. ) mesai disi ¢calisma yapmak i¢in 6grenciler grup
olusturur. En az 5 6grenciden olusan grup mesai disi calisma yapmak istedigi glinii ve saati belirten
imzal listeyi en az bir hafta 6nce bélim baskanligina yazili olarak bildirir.

4- Bolum Baskanhgi 6grenci taleplerini en az bir hafta 6nce yazili olarak dekanliga iletir. ( 7/24 acik
atélye alani uygulamasi “sadece ¢alisma tezgahlari, elektrik — su tesisati bulunan alan “ gergeklesir ise
mesai disi calisma maddesi kilavuzdan cikarilir.)

5- Atélyede mesai saatleri icinde calismak isteyen 6grenci randevu alir. Atélye sorumlusunun uygun
gordigi sayida randevulu 6grenci calisir.

6- Makine, el makinesi, el aletleri ve makine ekipmanlari atélye disina ¢ikariimaz.
7- Ogrenci/6gretim gorevlisi kullandigi tezgah, makineler ve el aletlerini temizler ve yerine birakir.
8- Kullandigi arag ve gereglere, makinelere zarar verenler zarari karsilar.

9- Ogrenci/6gretim gorevlisi, atdlye duvarinda asili bulunan “ atélyede calisma ve is giivenligi
talimatini “ okur ve uygular.

10- Calisiimasi yasak olan makineler kesinlikle 6grenciler tarafindan kullaniimaz.

11- Ogrenciler/6gretim gorevlileri yapacaklari ise uygun malzemeleri ve diger sarf malzemelerini
kendileri temin eder.



12- Ogrenciler/6gretim gorevlileri calisma giivenliklerini tehlikeye atmayacak sekilde is giivenligi
talimatlarina uygun gerekli kisisel tedbirlerini alarak calisir.

13- Ogrenciler/6gretim gorevlileri atdlyede calisma esaslarini bilmek ve uygulamakla yikimludir.

14- Bireysel hatalardan dolayi olusabilecek kazalar ve yaralanmalara karsi her 6grenci/6gretim
gorevlisi kendisinden sorumludur.

15- Atolyede galisan her 6grenci is Onliglni giymek ve maskesini takmakla sorumludur.
16- Talas sigratan islemlerde koruyucu is glivenligi gozIlGgi takilir.

17- Atolyede calisan tiim 6grenciler, atélye sorumlusu veya atélye gorevlilerinin uyarilarini dikkate
almak zorundadirlar. Aksine hareket edenler uyarilir. Gerekli durumlarda atdlyeden gikarihr.

18- Ogrenciler atdlyede calisir haldeyken en az bir atélye sorumlusu veya atdlye gérevlisi atélyede
bulunmak zorundadir.

19- Atolye galisma esaslarina, atélyede ¢alisma ve is glivenligi talimatlarina uymayanlar; disiplinsiz
hareketlerinden dolayi derhal at6lye disina ¢ikarilir, bir daha atélyede calismasina izin verilmez.
Gerekli hallerde &grenci hakkinda Dekanlik ve Universite Yénetimi tarafindan kabul edilmis yasal
kurallar ve yaptirimlar uygulanir.

ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

MiMARLIK ve TASARIM FAKULTESI

iS GUVENLIGI TALIMATI ve GALISMA KURALLARI

1- Atdlyeden faydalanacak her dgrenci, is Giivenligi ve ilk Yardim egitimini alir. Egitim sonunda test
yapilir.

2- is Guvenligi ve ilk Yardim egitimi test degerlendirmesi sonucunda basarili olan &grenciler atélyede
¢alisabilir. Basarili olamayanlar atélyede galistiriimaz.

3- Her 6grenci is glvenligi talimati belgesini okur ve imzalar.

4- Atdlyede yapilacak tiim calimalar icin 6nceden randevu ve alinir. Ogrenci yogunluguna bagli olarak
randevu verilir.

5- Ogretim elemani / iiyesi akademik calismalarina dncelik verilir.

6- Uriin Tasarimi |, Il ve Ill derslerini alan dgrenciler, maket ¢calismalarini tamamen kendi el becerisiyle
( el aletleri, belirlenen el makineleri ) yapar.

7- Uriin tasarimi 1, 11 ve 11l derslerini alan 6grenciler bilgisayar destekli tiretim ydntemleri ( CNC ve
Lazer kesim makineleri ) kullanamaz.

8- Uriin Tasarimi IV, V, VI derslerini alan 6grenciler kullanimi her 6grenciye yasak olan makineler
disindaki tim teghizati kullanabilir. Kullanimda Ust sinif 6grencilerine dncelik verilir.



9- Atdlyede gorevli personelden is glicl destegi istenmez. Kullanimi 6grenciye yasak olan
makinelerde yapilacak islemlerde gorevli personelden destek istenir.

10- Her 6grenci projesine uygun teknik cizimlerini ve malzeme listesini hazirlar. Atélye yogunlugunu
dikkate alarak en kisa stirede at6élyedeki islemlerini tamamlar.

11- Atolyede uygun is onligu, koruyucu gozlik, is eldiveni ile ¢alisiimasi zorunludur.

12- Kisisel glivenlik dnemleri alinir. Gevsek yada yirtik, sarkan giysiler, uzun saglar, makinenin dénen
aksamlarina takilabilir.

13- Kisisel koruyucu tedbirlerini almamis 6grenci atolyeye alinmaz.

14- Atolye icinde kesinlikle sigara icilmez ve yeme-igme yapilmaz.

15- Calisma esnasinda dikkati dagitacak sekilde gurilti, ses ¢ikarilmaz.
16- Tezgah tablasi kesici ve vurucu aletlerle zedelenmez.

17- Tezgah lzerinde tutkallama yapmak gerektiginde tablasina tutkal bulastiriimaz.
18- Tutkal stirme araglari tutkallama isi bitiminde hemen temizlenir.
19- Yiiksek vurucu darbe gerektiren islemlerde tezgah Usti kullaniimaz.
20- Cahsma bittiginde tezgah calisan tarafindan temizlenir.

21- Kesici ve delici el aletleri ile saka yapilmaz.

22- Agzi korelmis kesici ve delici aletlerle galisilmaz.

23- Kesici ve delici aletler yapilacak ise uygun segilir.

24- Kesici ve delici aletlerle galisma esnasinda, keskin agizlar, calisana ve baskalarina zarar verecek
sekilde kullaniimaz.

25- Kullanilmasi bilinmeyen kesici ve delici aletlerle ¢alisilmaz, atdlye gorevlisinden yardim istenir.
26- El aletleri amaglari disinda kullanilmaz.

27- Kullanimi tehlikeli olan makinelerde 6grencilerin galismasi yasaktir.

28- Talash ¢alismalarda koruyucu is gozIGgl takilmasi zorunludur.

29- is pargalari diizgiin ve tehlike yaratmayacak sekilde istiflenir.

30- Elektrikli el makineleri ve fis, priz ve kablolar dikkatli kullanilir.

31- Calismakta olan makinelere glivenli alan disinda yaklasiimaz.

32- Makine ve techizatlarin kullaniminda islem sirasina ve talimatlara uyulur.

33- Kullanilan her el aleti ve makinesi is bitiminde gorevliye teslim edilir.

34- Dikkatsizlik, bilgisizlik ve sakalasma sonucunda kaza meydana gelebilecegini, yaralanma hatta
6limla vaka olusabilecegi unutulmaz.

35- Atolye ortaminda herhangi bir kaza ya da tehlike halinde ( AMBULANS ), (
KORUMA VE GUVENLIK AMIRLIGI ), ( ITFAIYE), ( SiVIL SAVUNMA ) no’lu telefonlar aranir ve
yardim istenir.



36- Olusabilecek kazalara karsi ilk yardim bilgisi olanlar miidahalede bulunabilir.

37- Atélye ortaminda galisma giivenligi saglanir, is glivenligi talimatina uyulur, ikaz levhalari dikkate
alinir ve uygulanir.

38- Ogrenciler ¢alisirken atdlyede en az bir atdlye gorevlisi bulunmak zorundadir.

SELULOZIK TINER iLE CALISMA UYARILARI

1. Solunmasi, Cilt ile temasi ve yutulmasi halinde sagliga zararlidir.

2. Buharlari havadan agirdir ve tabana yayilabilir. Yogun Buhar hava ile patlayici karisimlar
olusturabilir.

3. Calistiginiz ortami iyi havalandirin. Havada yanici ve patlayici buhar konsantrasyonlarinin
yogun olusumundan kagininiz.

4, Alev alabilir tutusturucu kaynaklardan uzak tutun

5. Direkt glines 15181 ve IsI kaynaklarindan uzakta, agzi kapali ambalajlarda, 5-35 C arasinda
depolayiniz. Serin, kuru, iyi havalandiriimis bir yerde saklayin ve ambalajin kapagini sikica
kapali tutun.

6. Selllozik tiner iceren kullaniimis kirli atiklar, bos ve saklama kaplari yangin ve ¢evre tehlikesi

olarak kabul edilmeli ve “Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi’'ne “ uygun olarak bertaraf
edilmeli veya ettirilmelidir.

MAKINE KULLANMA TALIMATLARI
SERIT TESTERE MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1- Calismaya baslamadan 6nce testereyi kontrol edin.

2- Anizali ve gatlak olan testereleri kullaniimayin.

3- Testere daima gergin tutulmali, germe tertibati ile ayarlanmalidir.

4- Testereyi amacina uygun kullanin.

5- Agma-Kapama anahtari ¢calismiyorsa testereyi kullanmayin.

6- Dar is elbisesi giyin, elbise kollarini igeri kivirin.

7- Calisma esnasinda uygun gozliik, yiz siperi ve toz maskesi kullanin.

8- Sikisma halinde testere durmus olsa dahi motoru durdurmadan testereye el sirmeyin.
9- Serit degistirme islemi sirasinda motoru durdurun.

10- Ariza durumunda testerenin motorunu hemen durdurun ve ilgililere haber verin.

11- Serit testere baglantilari en az ayda bir muayene ve kontrol edilmelidir.

12- Bakim onarim disinda testerenin koruyucularini ¢cikarmayin.

13- Bakim onarim sirasinda cikarilan koruyucular ise baslamadan dnce yerine takilmahdir.
14- Kendi givenliginiz kadar ¢evrenizdekilerin de glivenligini 6Gnemseyin.

15- is sagligi ve giivenligine aykiri bir durum séz konusu oldugunda ilgililere haber verin.
16- Silindir, Gggen, yuvarlak, egri ve ¢ok kiicik parcalari kesmeyin.

17- Glvenli kesim igin serit koruma diizenegini kesilecek parga kalinligina gére ayarlayin.

18- El testeresi ile kesilebilecek parcalari makinede kesmeyin.



19- ince parca kesiminde itici destek cubugunu kullanin.

20- Egmecli kesimlerde ince serit lamasi takin.

21- Egmecli kesimlerde dar capl donisleri ¢lritme teknigiyle kesin.

22- Kesme islemi yaparken goziiniizi ve dikkatinizi baska yone ¢evirmeyin.

23- Makine kullanma ve is glivenligi testinden gecemeyenler bu makineyi kullanamaz.

PLANYA MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1- is parcasi tizerinde ¢ivi, tas vb. yabanci cisimler bulunmadigini kontrol edin.

2- 30 cm’den daha kisa ve 1 cm’den daha ince parcalari makineye serbest elle vermeyin uygun bir
itme cubugu kullanin.

3- Mimkiin olan her durumda koruyucuyu kullanin.
4- Pargayi iterken elinizi bicaklarin izerinden gecgirmeyin.
5- Calisirken makinenin sol yaninda ve saglam bir sekilde durun.

6- Bltilin ayar ve baglama diizenlerinin saglam oldugunu ve 6zellikle bigak baglama civatalarini sik sik
kontrol edin.

7- Talag miktarini genis ylzeylerde 2 mm dar ylizeylerde 5 mm’den fazla vermeyin.
8- 25 cm’den daha kisa pargalarin maktalarini makinede rendelemeyin.

9- is parcasini daima elyaf yéniinde rendeleyin.

10- is parcasini iterken parcaya ve sipere saglamca bastirin.

11- islem bittiginde veya ayar degistirilecegi zaman salteri kapatin ve makinenin tamamen durmasini
bekleyin.

12- Planya makinesini 6grencilerin kullanmasi yasaktir. Makinede isi olanlar atélye personelinden
destek alir.

KALINLIK MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1- is parcasinin boyu, sevk silindirleri arasindaki uzakliktan birkag mm daha uzun olmalidir. Bundan
kisa pargalari makineye vermeyiniz.

2- 1 cm’den daha ince parcalari, alt destek parcgasi olmaksizin makineye vermeyiniz.
3- Par¢a ylizeylerinde civi, tas, vb. Yabanci cisimler bulunmadigini kontrol ediniz.

4- Budakli, catlak ve bir yiizii planya makinesinde diizeltiimemis parcalari makineye vermeyiniz.
Parcayi daima elyaf yoniinde rendeleyiniz.

5- Kalinhgi az, genisligi fazla olan parcalarin genisliklerini makinede ¢ikarmayiniz. Aksi halde
silindirlerin baskisiyla parca yana egilir ve acisi bozuk ¢ikar.

6- Calisirken makinenin tam arkasinda degil yan tarafinda durunuz. Tabla hizasina egilip makinenin
icine katiyen bakmayiniz. Talas ve pargalar ytziinize firlayabilir.



7- itme silindiri cok parcal degil ise degisik kalinliktaki is parcalarini makineye yan yana vermeyiniz.
8- Parcayl makineye verirken ve alirken elinizi tabla hizasindan daha igeri sokmayiniz.

9- Rendeleme sirasinda sikisma olursa hemen sevk sistemini ve makineyi durdurunuz, sonra tablayi
asaglya indirerek pargayi geriye gekiniz.

10- Uzun parcalarin makineden cikista sarkmalarini 6nlemek icin bir yardimci eleman veya destek
sehpasi kullaniniz.

11- Talas kalinhgini isin 6zelligine goére ve makineyi zorlamayacak miktarda ayarlayiniz.

12- Kalinlik makinesini 6grencilerin kullanmasi yasaktir. Makinede isi olanlar atélye personelinden
destek alir.

DAIRE TESTERE MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1- Daima yapilacak ise uygun Ozellikte gaprazli ve bilenmis testere kullaniniz.

2- Miimkiin olan her durumda ayirma kamasi ve koruyucu siperi kullaniniz

3- Testereyi kesilecek parga kalinhgindan sadece birkagc mm yiiksekte calisacak sekilde ayarlayiniz.

4- Butun ayarlamalari testere tamamen durduktan sonra yapiniz. Makineyi gabuk durdurmak igin,
testere dislerine veya ylizeyine parga dayamayiniz.

5- Donmekte olan testerenin tzerinden elinizi veya is pargasini katiyen gegirmeyiniz.

6- Elinizi ddnmekte olan testereye 10 cm’den fazla yaklastirmayiniz. Ve testerenin arka tarafina
katiyen gecirmeyiniz.

7- Kisa ve dar pargalari daima itme gubugu ile iterek kesiniz.

8- ince parcalari islerken daima baski taragi kullaniniz.

9- Kizakli gonye siperi ile parca boylarini keserken, makine siperini boy stoplama olarak kullanmayiniz.
10- Geri tepmelerde ve parca firlatmalardan korunmak icin makinenin yan tarafinda durarak ¢alisiniz.

11- Kesilecek is pargasinin bir yiizl ile cumbasini 6nceden duzeltiniz. Pesli, egri, diser budakli ve ivili
parcalari makineye vermeyiniz.

12- is pargasini genis tablalar harig serbest elle katiyen kesmeyiniz.

13- Calisma esnasinda makine tablasinda artik parga birikmesine firsat vermeyiniz. Biriken pargalari
elinizle degil, bir ahsap cubuk yardimiyla iterek distriniz.

14- Uzun parcalari keserken destek sehpalari kullaniniz. Veya birisinden yardim isteyiniz. Keserken
itme ve yon tayinini kendiniz yapiniz.

15- Makineyi ¢alistirdiktan sonra testere normal hizini almadan kesime baslamayiniz.
16- Kesilmekte olan is pargasini katiyen geri cekmeyiniz.

17- Daire testere makinesini 6grencilerin kullanmasi yasaktir. Makinede isi olanlar atolye
personelinden destek alir.



DIKEY DELIK MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1- Matkabin keskinligini daima kontrol ediniz ve mandrene saglam bir sekilde baglayiniz. Calisma
sirasinda arada bir makineyi durdurarak mandrenin sikiligini kontrol ediniz.

2- Mandren anahtarini mandrenden ¢ikarmadan makineyi katiyen galistirmayiniz.
3- Delme sirasinda, matkabi yakacak veya kiracak sekilde zorlamayiniz.

4- Derinligi fazla olan deliklerde, matkabi arayla geriye cekerek talaslarin bosalmasini ve matkabin
sogumasini saglayiniz.

5- is pargasini tablaya saglam bir sekilde baglayiniz.
6- Matkap koruyucu siperini daima kullaniniz.
7- Delme sirasinda elinizi matkaptan ve 6zellikle deligin ¢ikis agzindan koruyunuz.

8- Ucu merkezleme vidali ve piramit dipli dalici (amerikan) matkaplari makineye baglamayiniz.

DEKUPAJ TESTERE KULLANMA TALIMATI

1- Testere bigaginin keskinligini kontrol ediniz.

2- Keskin olmayan ve catlak bicaklarla ¢alismayiniz.

3- Bigagin dogru ve saglam bir sekilde takilip takilmadigini kontrol ediniz.
4- Eliniz kesici bigaga yaklastirmayiniz.

5- Elle tutulamayacak kadar kiiglik pargalari kesmeyiniz.

6- Egmecli sekiller keserken ani donlis yapmayiniz.

7- Bir cm’ den daha kalin olan pargalari kesmeyiniz

8- Egri olmayan koseleri dnceden uygun ¢caplh matkapla deliniz.

DiSK / BANT ZIMPARA MAKINESI KULLANMA TALIMATI

1- Makinedeki toz ve talaslari temizleyiniz.

2- Makinede c¢alisani dikkatini dagitacak bicimde rahatsiz etmeyiniz.
3- Calisirken is parcasini saglam bir sipere dayayiniz.

4- Disk zimpara makinesinde, diskin donme yoniini dikkate aliniz ve zimparalanacak pargayi dayama
siperine koyarak kontrollii zimparalama yapiniz.

5- Elinizi zimpara bandina yaklastirmayin, ¢calisirken zimpara bandina dokunmayin.
6- Amorf ylizeyleri dayama siperini kullanarak zimparalayiniz.
7- Bant zimpara yizeyinin 1/3’tnden fazlasinin is parcasi Gzerinden tasmamasina dikkat ediniz.

8- Calismaya baslamadan dnce bant zimpara gerginligini, yirtik olmadigini kontrol ediniz.



KESICi — DELICI — VURUCU — SIKISTIRICI — ASINDIRICI

EL ALETLERINI KULLANMA TALIMATI

1- Yapilacak ise uygun el makinesi / aleti kullanin.

2- Kot durumda olan aletleri kullanmayin.

3- Gerekli egitimi almadan bilmediginiz aleti kullanmayin.

4- izin verilmeyen aletleri kullanmayin.

5- Keskin agzi veya sivri ucu koruyucu icine alinmadan aletlerin tasimayin.
6- Aletleri kullanirken dogru kisisel koruyucu donanimi kullanin.

7- Elinize uygun sekilde oturmayan aletleri kullanmayin.

8- Asiri glic kullanmayin.

9- Kullanmaya baslamadan énce hasar olup olmadigI mutlaka kontrol edin.
10- Aletler kullanildiktan sonra temizleyin.

11- Bir nesne lzerinde elektrikli el aletini kullanilirken, nesneyi mengene ile uygun sekilde
baglayin/sikistirin.

12- El aletleri ve elektrikli el aletlerini kullananlar ylziik, bilezik gibi takilar takmayin.
13- Kravat, boyun bagi, uzun kollu giysi, uzun eldivenler, Gizerine iyi oturmayan is elbiseleri giymeyin.
14- Elleri, saglari, ve giysileri kesilen kenarlardan veya hareketli parcalardan uzak tutun ve koruyun.

15- Keskin ve sivri uglu veya keskin agizli aletleri asagiya dogru ve bunu tasiyandan uzaga dogru
bakacak sekilde tasiyin.

16- Elektrikli testereler, matkaplar veya herhangi bir kiymik veya partikil ¢ikartan aletleri kullanilirken
koruyucu gozlik takin.

17- El aleti kullanilirken eger 80 dB(A)’dan fazla gliriltl olusuyor ise kulak koruyucu kullanin.
18- Ayaklari korumak igin is glivenligi ayakkabisi giyin.
19- El aletlerini kordonundan tutularak — ¢ekilerek tasimayin.

20- Yakininda yanici sivilar, gazlar veya tozlar bulunan ve dolaysi ile patlama tehlikesi olan yerlerde
elektrikli el aletleri ile galisiimamalidir.(Elektrikli el aletleri, toz veya buharlari alevlendirebilecek
kivilcimlar cikarabilirler.)

21- Elektrikli el aletleri kullananin kontrolii disinda ¢alisir durumda birakilmamali, kapatilmalidir.
Ug tam olarak duruncaya kadar elektrikli el aletleri elden birakilmamalidir.

22- Aleti tasimak, asmak veya fisi prizden ¢ekmek icin kablosu kullaniimamahidir. Kablosu yiiksek
sicakliktan, yagdan, keskin kenarl esyalardan veya hareketli alet pargalarindan uzak tutulmalidir.
Hasarli kablolar elektrik carpmasina neden olabilir.

23- is pargasini sabitlemek igin germe tertibati veya bir mengene kullaniimalidir.



24- Acma / kapama salteri arizal olan alet kullanilmamalidir. Acilip kapanmayan bir alet tehlikelidir
ve hemen onarilmasi gerekir.

25- Alette ayarlama yapmadan, aksesuar degistirmeden veya aleti kaldirmadan 6nce fisi prizden
¢ekilmelidir. Alinabilecek bu glivenligin dnlemi aletin kullanicinin kontroli disinda veya yanliglikla
¢alismasini onler.

ESKISEHIR TEKNiK UNIVERSITESI

MiIMARLIK ve TASARIM FAKULTESI

iS GUVENLIGI TALIMATI ve CALISMA KURALLARI

TUTANAK BELGESI

BOLUM ADI:

is bu tutanak; Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi koordinasyonuyla isletilen atdlyelerde 6grencilerin,
bireysel el becerilerini gelistirmeleri, derslerine uygun sekilde Grin yapim asamalarini 6grenmeleri,
dikis, maket, model, prototip yapiminda mevcut makine ve el aletlerini kullanabilir hale gelmeleri,
kendilerine kullanim izni verilen makine / aletlerle, is guvenligi kurallarina uyarak c¢alisma
yapabilmelerini saglamak amaciyla is Giivenligi ve ilk Yardim egitimi aldiklarini , atdlyelerin kullanim
ve ¢alisma kilavuzu, is giivenligi talimati ve c¢alisma kurallarini okuduklarini ve anladiklarini
belgelemek lizere diizenlenmistir. / /

Ogrenci Adi Soyadi

Numarasi



Tarih ve imza

(Ogrenci ve calisanlar; Bélim dgrenci listesi / Fakiilte calisan listesini imzalar. Taahhiitname. Kilavuz
ve isg egitim icerigi ilgililere mail yoluyla teblig edilir.)

Ekler:

1- Atolyelerin kullanim ve g¢alisma kilavuzu

2- is saghg ve givenligi talimati ve taahhiitnamesi
3- is Giivenligi ve ilk Yardim egitimi

YORURLUK

isbu kilavuz Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi Dekanhg Fakiilte Kurulu karari alindigi tarihten itibaren
ylrirlige girer.

YURUTME

Bu Kilavuz hikimlerini Mimarlik ve Tasarim Fakdltesi Dekani ylrGtar.
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