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1. Fatura Fotokopisi
2. Mal Aliminda, Mal Muayene Dekanlik
Satinalma yolu ile alinan tim Kabul Tutanagi tarafindan, Malzeme
1 33531876  [809.92 Ta§|ln||" Islem Fisi malzemelerin birim kayitlarina Tasinir Mal Yonetmeliginin 15. ve 16. Personel Fakulteu 3. Varlik islem Fisi Satinalma Tasinir Kayit Yetkilisi Rektorluk 30DK |[sayisina Sunuluyor
Kesimi el s maddesi Dekanligi . . Makamindan .
alinmasina iliskin islemler 4. Hizmet Alimlarinda hizmet — . bagh
" . . X Gerekli Bitgenin
oncesi Kesif Raporu, hizmet .
L Talebi Yazisi
bitiminde Rapor
. - Satinalma yolu ile alinan tim L - N 1. Tasinir Teslim Belgesi o . Malzeme
2 33531876  [809.92 Tasinir islem fisi malzemelerin birim galisanlarina Taginir MaI'Yonetmellgmln 22.ve Personel Fakulteu 2. Cikis yapilacak kisi adi Satinalma T'a§'|n|r Kayit Yetkilisi ve Teslim Alan 20DK |[sayisina Sunuluyor
cikigt L 23.maddesi Dekanligi Kisi -
teslim iglemler bagh
Kayitlarda bul demirb: Mal
Demirbas malzeme ayitiar a. Y un'an. errmllr 'a§ Taginir Mal Yonetmeliginin 23. Fakilte 1. Zimmet Fisi Tasinir Kayit Yetkilisi ve Teslim Alan aizeme
3 33531876  [809.99 o malzemenin teslimine iliskin X Personel N L Satinalma __ 1Saat [sayisina Sunuluyor
teslimi . maddesi Dekanligi 2. Barkod Fisi Kigi .
islemler bagh
Kayitlarda bulunan demirbas 1.Birim malzeme digim ve Malzeme
4 33531876  |809.99 D?r?irl:{.e‘§ zimmet  |malzemenin kullanim 6mriinin Tasinir Mal Yoénetmeliginin 27. personel Fakulteu hurdaya el\yllrma i'st'ek yazisi Satinalma Tasinir Kayllt.YetkiIisi ve islem 25aat |sayisina Sunuluyor
disumi tamamlanmasi ve hurdaya maddesi Dekanligi 2.Taginir Igilem Figi yapilacak kisi adi badh
¢ikarilmasina iligkin islemler s
1. Satinalma talep formu,
2. Onay
3. On fiyat arastirmasi (piyasa,)
Teklif Mektubu,
4. Siparis
Mal ve hizmet Dogrudan temin ile her tiirlt mal ve 4734 Sayil Kamu ihale Kanununun Fakulte 2 \’\/Aazli'lllakhir?el::t;:ﬂitmanagll Str., Gelistirme Malzeme
5 33531876 |934-01-02 |ahimlarinin hizmetin satinalinmasina iliskin V! ) Firmalar . . ¥ s Satinalma Fakulte Sekreteri Dekan 7 g 1saat [sayisina Sunuluyor
Karsilanmasi islemler 22/D maddesi Dekanligi 7. Fatura, Dai, Bgk, bash
$ $ 8. Vergi borcu olmadigina dair d
belge,
9. Odeme emri
10.Yasaklilik Belgesi
1. Rapor,
2. Fotokopi, Kuguk el aletleri,
Firinlar, Asansér,Yangin
Tipleri, Klima v.s.
3.0nay belgesi,
. L 4.Piyasa arastirma
Onarim Tamir Bakim E;ng::ds: ti]elinol:;:'?r:azzll::lr:n Fakiilte tutanag),(Teklif formu,) str.. Gelistirme Malzeme
6 33531876  [934-01-02 |Hizmet bedellerinin cuk, blly ! / 4734 Sayil Kanunun 22/d maddesi Firmalar N 5. Mal alim kabul tutanagi, Satinalma Fakilte Sekreteri, Dekan N $ 2 saat |sayisina Sunuluyor
" X tasinmaz mal ve demirbaslarin Dekanlig Dai, Bsk, \
odenmesi bakim-onarim isleri ile ilgili islemler 6. Fatura, bagh
s eillIs 7. Vergi borcu olmadigina dair
yaz,
8. Odeme emri,
9.Yasaklilik Belgesi
10.Hizmet 6ncesi Kesif Raporu,
hizmet bitiminde Rapor

“Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

iLK MURACAAT YERi IKINCI MURACAAT YERI

Adi ve Soyad: : Turgay SAKCI Ad1 ve Soyadi : Dr. Ogr. Uyesi Derya MERIC
Gorev Unvam : Fakiilte Sekreteri Gorev Unvani : Dekan Yardimcist

Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Telefon : 02222177316 Telefon : 02222177314

Dahili 7716 Dabhili : 7714

e-posta : turgaysakci@eskisehir.edu.tr e-posta : deryameric@eskisehir.edu.tr



mailto:turgaysakci@eskisehir.edu.tr
mailto:deryameric@eskisehir.edu.tr
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 |Varlik iglem Figi Kesimi 1-Fatura Fotokopisi 2-Mal Alim Kabul Tutanagi 30 Dk.
3-Varlik islem Fisi
2 |Varlik iglem fisi ¢ikisi 1-Varlik islem Fisi 2-Cikis yapilacak kisi adi 20 Dk
3 Demirbas malzeme teslimi 1-Zimmet Fisi 2-Barkod Fisi 1 Saat
4 Demirbas zimmet diiglimi 1-Birim malzeme disum ve hurdaya ayirma istek 2 Saat
yazisi 2-Varlik islem Fisi
1-Satinalma talep formu
2-Onay
3-On fiyat arastirmasi piyasa teklif mektubu
4-Siparig
5-Mal ve hizmet alimi kabul tutanagi 1 Saat
5 |Mal ve hizmet alimlarinin 6-Varlik islem fisi
karsilanmasi 7-Fatura
8-Veri borcu olmadigina dair belge
9-Odeme emri
1-Rapor
2-Fotokopi,Kuguk el aletleri,Firinlar,Asansor,Yangin
3-Onay belgesi
4-Piyasa fiyat arastirma tutanagi
5-Mal alim kabul tutanagi
Onarim Tamir Bakim Hizmet
6 |bedellerinin 6denmesi 6-Fatura 2 Saat

7-Vergi borcu olmadigina dair yazi

8-Odeme emri

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya

da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.”

ILK MURACAAT YERI

iKINCi MURACAAT YERI

Adi ve Soyadi :

Turgay SAKCI

Adi ve Soyadi :

Dr. Ogr. Uyesi Derya MERIC

Gorev Unvani :

FakUlte Sekreteri

Gorev Unvani :

Dekan Yardimcisi

Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakultesi |Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakultesi
Telefon : 02222137716 Telefon : 02222137714

Dabhili : 7716 Dahili : 7714

e-posta : turgaysakci@eskisehr.edu.tr |e-posta : deryameric@eskisehir.edu.tr
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KAMU HiZMET ENVANTERi TABLOSU - OGRENCI iSLERI

HIZMET SUNMAKLA
GOREVLI/YETKILI
KURUMLARIN/BiRIMLERIN ADI

HiZMETIiN SUNUM SURECINDE
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1- Lise Diplomasinin asl . L
2- 12 Adet Fotograf Ogl\Tenrzluﬁlerl
OSYS sinav sonuglarina gore Eskisehir Teknik Universitesi i)ﬁsﬁﬁfﬁfﬁﬁﬁéﬁz ltzlrir Ogrenci | Ogrenci Isleri Askerlik ?E:iftil}? bg?;l eg{:il:k
1 33531876 302.01 Yeni Kayit yerlestirilen 8grencinin kaydinin  |Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim |Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi — |- [Belge (erkek adaylar igin) Isleri Sefi, Fakiilte Rektorliik Subeleri tarihlerg gn lisa Yilda 1 kez http://www.eskisehir.edu.tr
yapilmasi islemidir. ve Sinav Yonetmeligi Madde 9 5. 11%amet ah Bely osi ¢ Birimi | Sekreteri, Dekan arasinda siirede
» g g . Yardimcisi,
6- OSYS Sonug Belgesi Dekan
7-Oprenci Bilgi Formu
1- Lise Diplomasinin ash Osrenci Isleri
Yiiksekogretim Kurumlarinda 2- 12 Adet Fotograf gl;r/[ m rs
Yatay Gecis vapan grencilerin Onlisans ve Lisans Diizeyindeki 3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Osrenci | Os eilciuiul,eri Akademik Ogrenciye
Yatay Gegis Sonucu Y Lects yapan Ogt Programlar Arasinda Gegis, Cift o . . O 4-Askerlik Durumunu Gésterir sren er S R, . Askerlik . bagli olarak -
2 33531876 302.01.06 kay1t islemlerinin yapilmas: . Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi .. Isleri Sefi, Fakiilte Ilgili Universite . Takvime Yilda 2 kez http://www.eskisehir.edu.tr
Kayit islomidir Anadal, Yandal ile Kurumlararasi — | = | — |Belge (erkek adaylar igin) Birimi | Sekreteri. Dekan Subeleri Gore en kisa
§ ’ Kredi Transferi Yapilmasi 5- Tkametgah Belgesi Var d11;10151 siirede
Esaslarina iliskin Yénetmelik 6- OSYS Sonug Belgesi Dekan ’
7-Ogrenci Bilgi Formu
1- Onlisans Diplomasinin ash
2- 12 Adet Fotograf Ogrenci Isleri
Meslek Yiiksekokullar1 ve 3 Nufus‘Cuzdanl FOtOk(iPISI . Memuru, " .
. . P e e 4-Askerlik Durumunu Gosterir T s . Ogrenciye
Dikey Gecis Sonucu Dikey Gegis yapan 6grencilerin Agikogretim Onlisans Belge (crkek adaylar icin) Ogrenci | Ogrenci Isleri Askerlik Akademik bagl: olarak
3 33531876 302.01.03 Y K: ?t kayit ve intibak islemlerinin Programlar1 Mezunlarinin Lisans Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi | | _ | _ 5 ifamet ah Bely osi ¢ Isleri Sefi, Fakiilte Ilgili Universite Subeleri Takvime gn lisa Yilda 1 kez http://www.eskisehir.edu.tr
4 yapilmas iglemidir. Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda 6- DGS Sinu Begl osi Birimi | Sekreteri, Dekan Gore siirede
Yo6netmelik o X 4‘; . & Yardimcisi,
7-Ogrenci Bilgi Formu Dekan
8-Onayli Transkript
9-Ders Igerigi
1- Lise Diplomasinin asl Osrenci Isleri
2- 12 Adet Fotograf gl\r/[emuri
OSYM tarafindan Ek Yerlestirme 3- Niifus Ciizdam Fotokopisi Osrenci | Ogrenci i l,eri OSYM'in | Ogrenciye
. Sonucuna Gére Fakiiltemize . . . . 4-Askerlik Durumunu Gésterir sren £r ? e Askerlik ilan ettigi | bagh olarak
4 33531876 302.01.04 Ek Yerlestirme o o Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi | _ | _ [ _ .. Isleri Sefi, Fakiilte Rektorlitk . . Yilda 1 kez Sunulmuyor
Yerlesen Ogrencilerin Kayitlarinin Belge (erkek adaylar igin) Birimi | Sekreteri. Dekan Subeleri tarihler en kisa
Yapilmast. 5- Tkametgah Belgesi ? arasinda stirede
. . Yardimcist,
6- OSYS Sonug Belgesi Dekan
7-Ogrenci Bilgi Formu
Universitemizde dgrenim goren Ogrenci Isleri Ogrenciye
. ogrencilerin ilgili yariyila ait . Ijlsklsehg Teknil'( 'Un}.v ? rs1F est o . . U O-g ren'01 > ,M eln}l i . e Askerlik bagli olarak L
5 33531876 302.02 Kayit Yenileme . Olisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi | | _ | _ Isleri Ogrenci Isleri Rektorliik . B Yilda 2 kez http://www.eskisehir.edu.tr
derslerini segerek kayitlarini N .o - . Subeleri en kisa
. L. C Sinav Yonetmeligi Madde 10 Birimi | Sefi, Akademik N
yenilemesi islemidir. Danisman siirede
Ogrenci Isleri
Universitemiz Senatosunca kabul Memuru, Osrencive
edilen hakli ve gegerli nedenlerle | Eskisehir Teknik Universitesi, 1- Dilekge Ogrenci | Ogrenci Isleri Askerlik bagh olal?]ak Ogrencinin
6 33531876 302.11.02 Kayit Dondurma 6grencilerin haklarinin sakl Universite Senatosunun Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi | _ | _ [ _ [ 2- Mazeretini belirten resmi belge Isleri Sefi, Fakiilte Rektorlitk Subeleri _ in Kasa istegine bagl Sunulmuyor
tutularak dgrenime ara 04.12.2018 tarihli karart 3- Transkript Birimi | Sekreteri, Dekan siirede olarak degisiyor
verilmesidir. Yardimcist, su

Dekan



http://www.eskisehir.edu.tr/
http://www.eskisehir.edu.tr/
http://www.eskisehir.edu.tr/
http://www.eskisehir.edu.tr/

Ogrenci Isleri

1- Dilekge Memuru, Osrencive
Kendi Istegi ile ayrilmak isteyen | Eskisehir Teknik Universitesi 2-ilisik Kesme Belgesi Ogrenci | Ogrenci Isleri Askerlik bagh olal?]ak Ogrencinin
7 33531876 302.11.03 Kay1t Silme dgrencilerin kayitlarinin silinmesi | Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 3- Vekili gelirse noter onayli Isleri Sefi, Fakiilte . € istegine bagl Sunulmuyor
. L . L. .. . - Subeleri en kisa o .
islemidir. ve Sinav Yo6netmeligi Madde 21 vekaletname Birimi | Sekreteri, Dekan . olarak degisiyor
. siirede
4- Ogrenci Kimligi Yardimeist,
Dekan
Ogrenci Isleri
Memuru, Ogrenciye
Ogrencilere kimlik kart1 dagitimi 1- Ogrencinin dilekge ile Ogrenci | Ogrenci Isleri ba“gh olaZak Yeni Kavit
8 33531876 302.10.05 Ogrenci Kimlik Kart1 | ve kayip ettigini beyan edenlere Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi bagvurusu Isleri Sefi, Fakiilte B _ 5 Y Sunulmuyor
L o g . . en kisa Esnasinda 1 kez
yenisini ¢ikarma ile ilgili islemler. 2- Kaybedildiginde banka dekontu | Birimi |Sekreteri, Dekan siirede
Yardimcisi,
Dekan
Ogrenci Isleri
. o - . . Memuru,
Derslerle Tlgili b;) ;ielf E?ﬁ%lirdzeiil:lzri?g(ﬁan Univissifseilg;g:al;zﬂiisans 1- Dilekge Ogrenci. | Ogrenci Isleri Bolim Ogrencinin
9 33531876 302.04.03 € ¥ £ &3 g.._ o el Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 2- Onayli Transkript Isleri Sefi, Fakiilte Rektorlitk 15 Giin basvurusuna bagl Sunulmuyor
Muafiyet muafiyet talebi olan 6grencilerin Egitim-Ogretim ve Smav L . . Baskanliklar ..
. . . .o 3- Onayh ders igerikleri Birimi | Sekreteri, Dekan olarak degisiyor
islemleri Yonetmeligi Madde 13
Yardimeist,
Dekan
Ogrencilerin Kredi ve Yurtlar | (Ek fikra: 25/6/2009-5917/19 Onge:r:uImsle“
Kurumu, Valilik, Belediyeler, md.) : 4/11/1981, 5347 sayili o . o . . R o L.
Basbakanlik vada cesitli Kanun 1- Ogrenci Bagvuru Formu Ogrenci | Ogrenci Isleri Bursu veren Ogrencinin
10 33531876 304.01 Burs Bagvurusu i yaca ges . P o Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 2- Gelir Durumunu Gésterir Belge Isleri Sefi, Fakiilte _ _ birime goére istegine bagl Sunulmuyor
kurumlardan aldiklar1 burslarla | Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine . e . o o
oo . . . A N 3- Okuyan kardes belgesi Birimi | Sekreteri, Dekan degisiyor. | olarak degisiyor
ilgili islemlerin gergeklestirilmesi | Burs, Kredi Verilmesine iliskin
iglemleridir. kanun Yardimest,
$ ’ Dekan
Yiiksekogretim Kurumlari 1-Dilekge Os islerd
Arasinda Onlisans ve Lisans 2-Onayl Transktript srenct sien R
L . s . Memuru, Rektorliigiin
Yatay Gegis kontenjanlarina gére Duzeyindeki Programlar Arasinda 3-Onayl Ders Icerigi Ogrenci | Ogrenci Isleri ilan Ettigi
11 33531876 302.01.06 Yatay Gegig Ogrenci miracaatlarinin kabuli, Gegls, Cift Anadal, 'Yandal 1le' Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 4-OSYM Sonug BelgeSj (Merkezi Isleri Sefi, Fakiilte ASkerhlf Tarih Yilda 2 kez Sunulmuyor
Bagvurusu - .. .. . Kurumlararast Kredi Transferi Yerlestirme Puanina Gore . . - Subeleri -
degerlendirilmesi iglemleridir. R Birimi | Sekreteri, Dekan Araliginda
yapilmasi Esaslarina Iliskin Bagvuruyorsa) Varduncist Yaoilir
Yonetmelilk/Egitim-Ogretim ve 5-Disiplin Cezas1 Almadigina Dair ’ P
- T Dekan
Smav Yonetmeligi Belge
Basaljl samrilvve dl'ger‘kosullarl Yitksekogretim Kurumlarimda 1-Cift Anadal Basvuru‘ Formu Ogrenci Isleri o
saglayan 6grencilerin ayni A . . . 2-Onayli Transkript Memuru, Rektorliigiin
. AT . Onlisans ve Lisans Diizeyindeki . L . L L . S
yiiksekogretim kurumunun iki Programlar Arasinda Gegis, Cift 3-3 Adet Fotograf Ogrenci | Ogrenci Isleri Ilan Ettigi
12 33531876 302.01.10 Cift Anadal Islemleri | diplomaprogramindan es zamanl & . 1% Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Isleri Sefi, Fakiilte Rektorliik _ Tarih 2 kez yapilir. Sunulmuyor
L R Anadal, Yandal ile Kurumlararasi : . .. . _
olarak ders alip, iki ayr1 diploma . . 5-Ikametgah Belgesi Birimi | Sekreteri, Dekan Araliginda
. . . Kredi Transferi yapilmasi . N .
alabilmesine yonelik yapilan b . 6- Disiplin Cezas1 almadigina dair Yardimcist, Yapilir
. . Esaslarma Iliskin Yénetmelilk
islemlerdir. belge Dekan
Bir diploma programina kayitl
ogrencilerin 6ngoriilen sartlar
i tasl'r'rfam Akaydl ile a}{n{ Yitksekogretim Kurumlarmda 1-Yandal Basvurl} Formu Ogrenci Isleri o
yiiksekogretim kurumu i¢inde P . . . 2-Onayl Transkript Memuru, Rektorliigiin
T Onlisans ve Lisans Diizeyindeki - . . . L ; ol
bagka bir diploma programi Programlar Arasinda Gegis, Cift 3-3 Adet Fotograf Ogrenci | Ogrenci Isleri Ilan Ettigi
13 33531876 302.01.11 Yandal islemleri kapsaminda belirli bir konuya & . §13: Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 4-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Isleri Sefi, Fakiilte Rektorlitk Tarih 2 kez yapilir. Sunulmuyor
. . Anadal, Yandal ile Kurumlararasi . . .. . - ~
yonelik sinirli sayida dersi almak . . S-Ikametgah Belgesi Birimi | Sekreteri, Dekan Araliginda
. . . Kredi Transferi yapilmasi L - .
suretiyle, diploma yerine ge¢gmeyen Esaslarma iliskin Yénetmelilk 6- Disiplin Cezas1 almadigia dair Yardimeist, Yapilir
bir belge (yandal sertifikas) ¥ belge Dekan
alabilmelerini saglamaya yonelik
yapilan islemlerdir.
Yiiksekdgretim Kurumlar Osrenci Ogrenci Tsleri
Yurtdis1 Universiteler ile ikili Arasinda Onlisans ve Lisans 1- Ogrenim Anlasmasi T R Memuru, - : Giiz ve Bahar
. . . . Isleri . L Rektorlik, Islem akigina N .
Erasmus Ogrenci anlagmalar gergevesinde Diizeyindeki Programlar Arasinda (Learning Agrement) Birimi Ogrenci Isleri Uluslararast bagl: olarak Donemlerinde
14 33531876 310.01.01 e Er ogrencilerin egitimlerinin bir Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 2- Onayli Ders Igerigi y Sefi, Fakiilte b S -~ ng .| gonderilen 6grenci Sunulmuyor
Degisimi A . . . - R Uluslarara . Tliskiler Birimi degismektedi -
kismini yurt digindaki tiniversitede | Kurumlararas: Kredi Transferi 3- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari . 1. | Sekreteri, Dekan . sayisina gore
e .. - i . st Iligkiler (Erasmus Ofisi) I. b .
stirdiirmeleri islemleridir. yapilmasi Esaslarma Iliskin 4- Esdeger Ders Tablosu L Yardimcist, degismektedir.
R . Birimi
Yonetmelilk Dekan




Yiiksekogretim Kurumlari

1- Ogrenim Anlagmast

Ogrenci Isleri

Yurtigi Universiteler ile ikili Arasinda Onlisans ve Lisans i Memuru, . : Giiz ve Bahar
. - . 2- Onayli Ders Igerigi o . . Li Rektorliik, Islem akisina . K
. . anlagmalar ¢ergevesinde Diizeyindeki Programlar Arasinda M P Ogrenci | Ogrenci Isleri - Dénemlerinde
Farabi Ogrenci . SR L A . . . . L 3- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari S . Uluslararasi bagli olarak | I .
15 33531876 310.02.01 o ogrencilerin egitimlerinin bir Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi . Isleri Sefi, Fakiilte . . o .| gonderilen 6grenci Sunulmuyor
Degisimi .. . . . . 4- Esdeger Ders Tablosu . . Tliskiler Birimi - - degismektedi -
kismini yurtigindeki tiniversitede | Kurumlararasi Kredi Transferi g . . Birimi | Sekreteri, Dekan . . sayisina gore
. .. . R 5- Universite Yonetim Kurulu (Farabi Ofisi) I. b .
stirdiirmeleri islemleridir. yapilmasi Esaslarina Iliskin . ORI, Yardimeist, degismektedir.
N . tarafindan belirlenen not détistimii
Yonetmelilk Dekan
1-Staj Yeri Bildirim ve Kabul
Staj tarihlerinin ve sorumlularinin Formp . . . Giliz, Bahar ve Yaz
; .o . .. 2-Staj Bagvuru Dilekgesi o . Islem akigina . .
belirlenmesi, staj yerlerinin tespiti, Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Ogrenci Sosyal bagli olarak Donemlerinde
16 33531876 304.03 Staj Islemleri staj defterlerinin dagitilmasi ve - . Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi R R P Isleri Staj Komisyonu | Tahakkuk Servisi | Giivenlik _ ng .| génderilen &grenci www.sgk.gov.tr.mtf.eskisehir.edu.tr
N . Staj Yonergesi Madde 14 4-Isletme Staj Degerlendirme . degismektedi -
degerlendirme sonucunun . Birimi Kurumu sayisina gore
kaydedilmesi iglemleridir Formu 3-Staj Dosyast 8 degismektedir
Y $ : 6-Staj Komisyonu Raporu & ’
7-Ayrilis Formu
Ogrenci Isleri
1- Dilekge Memuru, ;
. . . . . . . S Islem akisina TR
Af kanunu ile kayit bagvurusu 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Ogrenci | Ogrenci Isleri Askerlik bash olarak Rektorligiin llan
17| 33531876 302.01.12 Ogrenci Af Islemleri | yapan dgrencilerin kayitlarmin Af Kanunlari Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 3- Fotograf Isleri Sefi, Fakiilte . fa? . Ettigi Tarih Sunulmuyor
. L o . . - Subeleri - degismektedi -
yapilmasi iglemleridir. 4- Bilgi Formu Birimi | Sekreteri, Dekan ‘ Araliginda Yapilir
5- Askerlik Durumunu Yardimcisi, ’
gosterir belge (erkek adaylar i¢in) Dekan
Ogrenci Isleri
Memury, Islem akisina Ogrencinin
Sinav sonucuna itiraz eden Eskisehir Teknik Universitesi Ogrenci | Ogrenci Isleri ls)a'h olaiak isteg'ine baslt
18 33531876 302.04.13 Sinav Sonucuna itiraz | 6grencilerin dilekgelerinin kabulii | Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi . . . Isleri Sefi, Fakiilte Rektorliik _ B ng . s & Sunulmuyor
3 . .. L . e 1- Itiraz Dilekgesi . . degismektedi olarak
ve degerlendirilmesi islemidir. | ve Sinav Yonetmeligi Madde 20 Birimi | Sekreteri, Dekan o
I. degisiyor
Yardimcisi,
Dekan
Ogrenci Isleri
Hakl1 ve gegerli mazeretleri Memuru, islem akisina Osrencinin
nedeniyle sinava katilamayan Eskisehir Teknik Universitesi Ogrenci | Ogrenci Isleri Akademik lia“ll olaiak is teg“ine bash
19| 33531876 302.04.07 Mazeret Sinavi dgrencilerin o ders yada dersler | Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 1- Bagvuru Dilekgesi Isleri Sefi, Fakiilte Rektorliik Takvime fa? . € e Sunulmuyor
C. . o e . . - . degismektedi olarak
icin mazeret sinavi yapilmasi ve Sinav Yo6netmeligi 2- Mazeretini Gosterir Belge Birimi | Sekreteri, Dekan Gore e
. L r. degisiyor
islemidir. Yardimcist,
Dekan
Kuliip Uyeligi ile Gidecek Ogrenciler
icin; 1- . L
Ogrencinin Bolim Baskanligindan Onaylt Ogrenci Isleri
.. . - - Dilekgesi Memuru, . . L.
Hargi Pasapore | Wonk and Trave Pogrami e | <l Degisim Porgraminin Yo e St | Ogenci | Ogrenci e bagh ol | iseine bogh
20| 33531876 300 ¢ P o s 492 sayih Harglar Kanununun 85 Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Onayli Yaz1 (Sempozyum, Seminer, Isleri Sefi, Fakiilte Rektorlitk _ B '8 . s 5 Sunulmuyor
Islemleri Ogrencilerin Pasaport Harcindan inci maddesinin (d) bendi Konferans, Panel) R Birimi | Sekreteri. Dekan degismektedi olarak
Muaf Tutulma islemleridir‘ Work and Travel ile Gidecek Ogrenciler ’ I. degisiyor
igin; Yardimcisi,
1- Ogrencinin Boliim Baskanhigindan Dekan
Onayli Dilekgesi
2- Anlagma Yaptig1 Sirketten Onayli Yazi
3- Sirkete Odeme Yaptigi Makbuz
Ogrenci Isleri
Yeni kayitli, mezun ve kaydi Memuru, .
. L [ . o . . AP Islem akigina o -
Askerlik islemlerinin silinen erkek dgrencilerin askerlik Ogrenci | Ogrenci Isleri Askerlik bash olarak Erkek Ogrencilerin
21 33531876 302.10.02 § durumlarini gosterir belgenin (Ek 4111 Sayili Kanun Askerlik Subesi | Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi B Isleri Sefi, Fakiilte B . B ng .| sayisma bagh Sunulmuyor
Yapilmasi PR . L. . Subesi degismektedi s
C-2 Belgesi) ilgili askerlik Birimi | Sekreteri, Dekan : olarak degisiyor
subesine gonderilmesi Yardimcisi, :

Dekan



http://www.sgk.gov.tr.mtf.eskisehir.edu.tr/

Ogrenci Isleri
Memuru,
Universitemizde kayith 6grenci | Eskisehir Teknik Universitesi Ogrenci 25?“;;;%?: is(t)f“Tien[::Cg:?h Ogrencinin
22| 33531876 302.10.01 Ogrenci Belgesi olduguna iligkin belgenin verilmesi| Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Ogrenci Kimligi Isleri Sei{reteri _ _ olirak eng istegine bagl Sunulmuyor
islemidir. ve Sinav Yonetmeligi Birimi Dekan lisa siirede olarak degisiyor
Yardimcisi,
Dekan
Ogrenci Isleri
- ,M em}l T, . | Transkriptin Resmi . .
o T, o . » o .| Ogrenci Isleri Ogrenciye o ..
Ogrencinin dgrenim siiresince Ogrenciler, Ozel Ogrenci Sefi, Fakiilte Kurumlara basl: olarak Ogrencinin
23 33531876 302.10.04 Transkript Belgesi aldig1 dersleri ve notlar1 gosteren _ ve Resmi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Ogrenci Kimligi Isleri Sei(reteri gonderilmek iizere _ in lisa istegine bagl Sunulmuyor
belge Kurumlar Birimi ’ birimlerden N olarak degisiyor
Dekan L . siirede
istenilmesi
Yardimeist,
Dekan
. . Ogrenci,
Mezuniyet Kosullarini (asgari 240 Dantsman
. AKTS top km? kredi, . Eskisehir Teknik Universitesi I . Ogrenci Béliim Satj . Oégren(:lye NIE/[ezur} olacak
Mezuniyet zorunlu,se¢meli,mesleki - . N ... . . . L 1- Mlisik Kesme Belgesi S . Askerlik bagli olarak [ &grenci sayisina
241 33531876 302.15 : .. . - Onlisans ve Lisans Yonetmeligi Ogrenciler Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi o Isleri Komisyon . - Sunulmuyor
Islemlerinin Yapilmasi dersler,staj vb.) saglayan 2- Mezun Bilgi Formu e . - Subeleri en kisa bagli olarak
v i ivet (Md.24) Birimi | Baskani, Bélim iired dosisi
sl e
§ yap: Yardimcist
. . 1- Dilekge - :
di ?;ﬂzm::iikzy?;:lf 1;:;1: 2 Diploma,Diploma eki ve diger 2- Kimlik Fotokopisi Ogrenci Sekriz]r(iullt;ekan Béliim IEI;HIII ilf;i:;a Ogrencinin
25| 33531876 302.10.04 Diploma Kayb: proma ye seemei " | belgelerin diizenlenmesine iligkin Mezunlar Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi 3- Vukuatl: Niifus Ciizdani Isleri ? fa? .| istegine bagl Sunulmuyor
niisha diploma (duplikato) . P . Yardimecisi, Baskanliklar - degismektedi ..
. . Yonerge Ornegi Birimi olarak degisiyor
diizenlenmesi Dekan I.
4- Banka Dekontu
LK MURACAT YERI IKINCI MURACAAT YERI

Ad1 ve Soyadi: Turgay SAKCI

Gorev Unvani:Fakiilte Sekreteri
Adresi:Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Telefon:0 222 2137710 16

Dahili : 7716

e-posta :turgaysakci@eskiehir.edu.tr

Ad1 ve Soyadi : D1 Dr. Or. Uyesi Feran Ozge GUVEN ULUSOY
Gorev Unvam : Dekan Yardimeisi

Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi

Telefon : 0222 21 137712

Faks : 7712

e-posta : fogulusoy@eskisehir.edu.tr




T.C.
ESKIiSEHIR TEKNIK UNIiVERSITESI
MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
Hizmet Standartlari - Ogrenci isleri

HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN |ISTENEN TAMAMLANMA
NO ADI BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Lise Diplomasimin Asli veya Gegici Mezuniyet Belgesi
2-YKS Sonug Belgesinin Internet Ciktisi
< - - .. Eskisehir Teknik
3- Fotografli Niifus Ciizdan Fotokopisi . L .
- . . . Universitesi Ogrenci
Universite |4-ikemetgah Belgesi Isleri Daire
1 esin kayr -6 adet 4,5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik Fotograf(Fotograflar kilik kiyafet yonetmeligine uygun ¢ekilmis <
k_ kayit 15-6 adet 4,5x6 ebadinda gekil kalik F f(F flar kilik kiyafe 1 kil Bagkanligi'nn
Islemleri  |6- ‘].Erkek adaylar1 askerlik durum belgesi yada terhis belgesi (asl1) belirledigi ve ilan
7-Qn kayit Formu ettigi siire
8- Ogrenim gideri katk: pay1 dekontu (6grenci isleri daire Bagkanlig1 tarafindan
degisiklikler yapilabilir.)
UEICIICT
Belgesi,

2 | TrenskrPh s enci Kimligi 15 Dakika fginde
Askerlik grene £ ¢
Belgesi,

Qicenci Sifeecil
Ilgili Makama . .
3 Yaz Talebi 1-Dilekge 1 Giin Sonra
O | Kavit 1- Dilekge
4 'gren.c 1 8ay! .|2- Vekili Gelirse Noter Onayli Vekaletname 1 Giin Sonra
Silme Islemleri| . o
3- Ogrenci Kimlik Kart1
L . 1- Transkript
Ogrenci Kay1t o B
5 Dondurma |2~ Kayit dondurma gerekgesi ile ilgili belge (saglik 7-15 Giin Sonra
islemleri kurulu raporu, fakirlik belgesi, tutukluluk belgesi vb.)
3- Dilekge
O . 1- Transkript
grenci . o
. 2-M t Bilgi F .

6 Mezuniyet 'ezunlye gt Formu 1 Saat I¢inde
: . ]3- Dilekge
Islemleri . .

4- llisik Kesme Belgesi
Ogrencilerin
Askerlik
Islemleri . ..
. .. |1-Dilek 1 Gin S
7 (Orencilik ilekge in Sonra
Hakki Devam
Ederken)
1- Yatay Gegis bagvuru Formu
2- Disiplin Cezas1 Olmadigin1 Gosteren Onayl Ogrenci Belgesi
3- Not Ortalamas1 100'liik Sistem 4'likk Sistem Olarak Karsiligin1 Gosteren Onayli
Yatay Geci Transkript Belgesi (ingilizce ve Tiirkge) YOK'iin Belirledii
8 iaia};nl:r?s 4- Onayli OSYM Sonug Belgesi Tak ilrlnIL (}eﬁlrze 161
¥ 5- Devam Etmekte Oldugu Yiiksek Ogretim Kurumundaki Ders Igerigi (ingilizce ve Tiirkge) v
6- Devam Etmekte Oldugu Yiiksek Ogretim Kurumundaki Not Ortalamasi En Az
4,00 Uzerinden 2,40 yada 100'liik Sistemde 60 Olmas1
9 | Afislemleri [1- Dilekce YOK'in Belirledigi
Takvime Gore
;sz?llr(l?slz Rektorliigiin flan
10 (?)iger 1- Kayit Yaptirdigina Dair Belge Ettigi Tarih
Birimlere) Araliginda Yapilir
1- Staj Bilgi Formu .
] . Staj Baslama
" Ogrenci Staj 2- Gidecegi Iseltmelerden Kabul Yazisi Tarihinden en geg 10
islemleri  |3- Dilekge giin 6nce
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi basvurulmalidir.
Diplomasini
ve 1- Dilekge Bagvuru Tarihinden
12 Sertifilasini 2- Odeme Yapildigina Dair Banka Dekontu Itlbgren .R.ektérlii‘g?in

Kaybedenlere Belirledigi Siire Iginde|
Yeniden Belge|3- Niifus Ciizdam Fotokopisi Yapilir.

Diizenlenmesi

4- Noter Onayli Vekaletname (Vekili Gelirse Getirecek)




Saghk ile ilgili

1- Saglik Raporu

2- Dilekge

3-Ogrenciye ait Haftalik Ders ve Sinav Programi
Spor ve Kiiltiirel Etkinlikler

1- Rektorliikten Gelen Uygundur Yazisi

Mazeret  |2- Dilekge Rektorliigiin
13 Sinavi 3-Ogrenciye ait Haftalik Ders ve Sinav Programi Belirledigi Siire Iginde
Islemleri | Yakim Vefat: ile ilgili Yapilir.
1- Dilekge
2- Oliim Raporu
3-Ogrenciye ait Haftalik Ders ve Sinav Programi
Ders Cakismasi ile ilgili
1- Dilekge
2-Diger birimden aldif derse ait sinav programi
3-Ogrenciye ait Haftalik Ders ve Sinav Programi
14 | Desloenigi |y e 1 Giin Iginde
Istegi
15 Maddi Hata |1- Dilekce 1 Giin iginde
J1- Ilgili Ogretim elamaninin telafi dersi yapma gerekgcesini belirten dilekge
Tel?ﬁ Pe.rs.lerl 2- Telafi dersi ile ilgili Dekanlik Makamina sunulmasi gereken evraklar 6 Hafta iginde
16 ile ilgili . .
3- Yoénetim Kurulu Karari yapilmasi gerekir
yazigmalar
Muafiyet ) pijekee
17 I§lem1§rl 2- Transkript 15 Giin Sonra
(LYS ile P
3- Onayh Ders Igerigi
Kazanalar)
1g | SmavNowna f, e | Giin icinde
Itiraz
1- Dilekge
Miiracata gore gerekli
yazigmalar
2- Ogrenciye ait herhangi bir bankadaki IBAN numarasi tniversitemiz ilgili
19 | Harg fadeleri birimleriyle
. . L yapilmaktadir.
3- Yatirmus oldugu ve iade hesabina aktarilacak harg tutarini gosterir makbuz g R
(Ogrenci isleri Daire
Bagkanlig: takip
eder.)
Akademik Takvim ve
Ogrenci Ogrenci Isleri Daire
20 Temsilcisi  |1-Seg¢im Takvimi Baskanliginin
Secimi belirttigi stireler
iginde
. 1- Ogrenci Kimligi, . o
21 ])Di;pli)orrri;aglfi 2- Nﬁfus Ciizdan1 Asli ve Fotokopisi, xgz?:éyf ; ;a;ﬁnnden
3- Ilisik Kesme Belgesi ve Mezun Formu
Diplomanin [1- Dilekge
22 Ingilizce  |2- Dekont 5 Giin
Cevirisi 3- Diploma Asli ve Fotokopisi
Lise .
23 Diplomasini ;— gilslflf‘li;me ve borcu yoktur yazist 2-3 Giin
Talep Edenler
Mezun
Durumunda
olan
24 ogrencilere J1- Dilekge 1 Giin




verilen ADAY
MEZUN
yazisi
1-Ozgegmis
2- Transkript
3-Yabanci Dil Sinav Sonug Belgesi
Erasmus . .
. 4-Ogrenim Anlasmasi Formu ( Learneng Agreement 3 Niisha)
25 Ogrenim g Cep 3 Ay
Hareketliligi |0~ O2renci Bilei Formu .
6- Ogrenci Ogrenim Hareketliligi S6zlesmesi
7- Eskisehir Teknik Universitesi Destek Miktar1 Sozlesmesi
8- Erasmus Ogrenci Beyannamesi
1-Erasmus Staj Hareketliligi Bagvuru Formu
Erasmus Staj 2- (:)grenc% Y.erlf3§tirme (Staj) Hareketliligi Sozlesmesi
26 Hareketliligi 3- Ogrenci Bilgi Formu 3 Ay
4- Training Agreement ( Egitim Anlagmasi)
5- Har¢ Muafiyet Formu
1-Basvuru Formu
2- Davet Mektubu
Erasmus Ders |3- Is plan
27 Verme 4- Ogrenim Elamani Bilgi Formu 3 Ay
Hareketliligi |5- Ogretim Progranu igin asgari kosullar
6- Personelle imzalanacak Sozlesme
7- Yénetim Kurulu Karar1 Ornegi
1-Egitim Alma Hareketliligi Basvuru Formu
Erasmus  [2-Personelle Imzalanacak Sozlesme
28 Egitim 3- i plam 3 Ay
Hareketliligi J4- Personel Bilgi Formu
5- Davet Mektubu
1-Aday Ogrenci Bagvuru Formu
Farabi Ogrencif2- Ogrenci Bagvuru Formu
29 Degisim  |3- ?){%renir'n P.roFokolﬁ | Hafta
Program1  |4- Ogrenci Bilgi Formu
Giden 5- Ogrenci Beyannamesi
6- Ogrenci Yiikiimliiliik Sozlesmesi
TR
30 Degisim 1- E)}vgrenc% Kabul Belgesi . | Hafta
Programi  |2- Ogrenci Katilim Belgesi
ol
Kurum ve
Ogrenci
31 anketlerinin |1-Talep }./.alei . | Hafta
uygulanmasi |2- Anket 6rnegi
talebi
yazigmalari
Mahkemelerin
32 Bilirkisi Boliimlerimizin hazirlamis oldugu bilirkisi ad-soyad, unvan ve iletisim bilgilerini belirten liste 4 Giin
Talepleri
Uzmanlik
33 Goriisii 1-Talep Dilekgesi 2 Hafta
Talepleri
Diger
Universitelerin
Kiitiiphane . .
34 Hizmeﬁerm o |1-Ditekee 2 Giin
n yararlanma
Islemleri
YKOII:I:IIIIIIH Yonetim Kurulunun
35 Fakiilte Birimlerinden Y6netim Kurulunda Goriigiilmesi gereken biitiin evraklar Toplandigi Tarihe
Karalari ve I
Gore
yazismalar
ILK MURACAT YERI IKINCI MURACAAT YERI

Adi1 ve Soyadi:] Turgay SAKCI
Gorev Unvani:Fakiilte Sekreteri

Adresi:Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Telefon : 0 222 2137716

Dahili : 7716

e-posta :turgaysakci@eskisehir.edu.tr

Adi Soyadi : Dr. Ogr. Uyesi E1 Feran Ozge GUVEN ULUSOY
Gorev Unvani : Dekan Yardimcist

Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi

Telefon : 0 222 2137712

Dabhili : 7712

e-posta :fogulusoy@eskisehir.edu.tr



ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI MIMARLIK VE TASARIM FAULTESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI - TAHAKKUK

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 |Butge Calismalari Resmi Yazi ve Biitge Formlari (Odenek cetveli ve Biitge Gelir ve Gider Figleri) 5 Gun (Temmuz Ayi)
> lA‘kad?m:k ve ldari Personel Bordro ve Ekleri 5 Giin
3 |Dogum ve Oliim Yardimi Dogum raporu, Oliim belgesi 1 Giin
4 |NetMaas Durumunun Kisi Beyan! 30 Dk.
Belgelenmesi
Emekli keseneklerinin internet S . S .
5 iizerinden gonderilmesi Kisilerin aylik emekli keseneklerini gdsteren onayli program giktilari 1 Gin
2547/31.maddeye gore
6 |goreviendirilen 6gretim Kisilerin ise giris-isten ayrilis bildirgeleri ve aylik pirimleri gosterir bordrolar 2 Giun
elemanlarinin SGK pirimleri
7 |Ek Ders ve Sinav Ucretleri Ekders Yiiki beyan formu,Puantaj Cizelgesi,Ders Plani,Fakilte Yonetim Kurulu Karari 3 Giun
Yurtici Gegici ve Surekli Gorev |Personel Nakil Belgesi(Stirekli Gorev Yollugunda),Goreviendirme onayi,Yénetim Kurulu .
8 P X R 1 Gin
Yolluklar Karari, llgili Faaliyete Katilim Belgesi
9 |Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari |Gérevliendirme Onayi,Yonetim Kurulu Karari 1 Giln
10 |Emeklilik Bagvuru islemleri Emeklilik Dilekgesi 1 Gin
11 |Qgrenci Zorunlu Staj Staj Belgesi,SGK Ise Girig ve Isten Ayrilis Bildirgeleri 3 Gin
Pirimlerinin Odenmesi ) Belges, s sve’s yriis 9
12 Stlrekli ve Gegici Isgilerin, ise Giris-Cikis bilgileri, izin belgesi, Rapor. 3 Giin

Sirket iscilerinin Puantailari

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi

ik Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Adi Soyad Turgay SAKCI Adi Soyadi : Prof. Dr. Berna USTUN
e S - Unvani : Dekan

Unvan ngul\e ekreteri — - Adresi : Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi

Adres Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesi Telefon : 0 222 2137710

Telefon 0222 2137716 Dahili : 7710

Dahili 7716 E-Posta : bustun@eskisehir.edu.tr

E-Posta turgaysakci@eskisehir.edu.tr
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