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ESKİŞEHİR TEKNİK 
ÜNİVERSİTESİ 

MİMARLIK VE TASARIM 
FAKÜLTESİ 

YAZI İŞLERİ 
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Sayfa / 
Toplam Sayfa 1/2 

 

SÜREÇ ADI : Fakülte Yönetim Kurulu’na Profesör Temsilcisi Seçimi 
Süreci 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekan, Fakülte Sekreteri, Birim Personeli  

SÜRECİN AMACI: Fakülte Yönetim Kurulu’na Profesör Temsilcisi seçmek. 

SÜREÇ SINIRLARI : 

Resmi Yazışma ile Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na Profesör 
Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte Kurulu üyelerini davet 
etmesi ile süreç başlar. 
 

SÜREÇ ADIMLARI : 

 

• Resmi Yazışma ile Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na 
Profesör Temsilcisi Üyesi Temsilcisi’ni seçmek üzere 
Fakülte Kurulu üyelerini davet eder. 

• Seçim için oy kullanmak üzere zarflar hazırlanır. 

• Katılım oranı tespit edilir. 

• Katılım oranı yeterli sayıda ise seçime geçilir. 

• En çok oy alan aday Fakülte Yönetim Kurulu Üyesi olarak 
atanır. 

• Atama seçilen öğretim üyesine ve Rektörlüğe yazı ile 
bildirilir. 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi Ölçüm Yöntemi 

  

 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 
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Fakülte Yönetim Kurulu’na Profesör Temsilcisi Seçimi İş Akış Şeması 

 

        
 

                                                               
 
  

                                      
 
 
 

                                      
 
 
 

                                   

 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 

 

Atama seçilen öğretim üyesine ve Rektörlüğe yazı 
ile bildirilir. 

En çok oy alan aday Fakülte Yönetim Kurulu 
Üyesi olarak atanır. 

 

Oylar sayılarak sonuç açıklanır. 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısı kadar mühürlü 
oy pusulası ve zarf hazırlanır. 

 

Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na Profesör 
Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte Kurulu üyelerini 
davet eder. 
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SÜREÇ ADI : Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent Temsilcisi Seçimi 
Süreci 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekan, Fakülte Sekreteri, Birim Personeli  

SÜRECİN AMACI: Fakülte Yönetim Kurulu’na Doktor Öğretim Üyesi Temsilcisi 
seçmek. 

SÜREÇ SINIRLARI : 

Resmi Yazışma ile Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na Doktor 
Öğretim Üyesi Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte Kurulu 
üyelerini davet etmesi ile süreç başlar. 
 

SÜREÇ ADIMLARI : 

 

• Resmi Yazışma ile Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na 
Doktor Öğretim Üyesi Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte 
Kurulu üyelerini davet eder. 

• Seçim için oy kullanmak üzere zarflar hazırlanır. 

• Katılım oranı tespit edilir. 

• Katılım oranı yeterli sayıda ise seçime geçilir. 

• En çok oy alan aday Fakülte Yönetim Kurulu Üyesi olarak 
atanır. 

• Atama seçilen öğretim üyesine ve Rektörlüğe yazı ile 
bildirilir. 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi Ölçüm Yöntemi 

  

 

  

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 
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Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent Temsilcisi Seçimi Süreci İş Akış Şeması 

 

        
 

                                                               
 
  

                                      
 
 
 

                                      
 
 
 

                                   

 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 

 

Atama seçilen öğretim üyesine ve Rektörlüğe yazı 
ile bildirilir. 

En çok oy alan aday Fakülte Yönetim Kurulu 
Üyesi olarak atanır. 

 

Oylar sayılarak sonuç açıklanır. 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısı kadar mühürlü 
oy pusulası ve zarf hazırlanır. 

 

Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na Doktor Öğretim 
Üyesi Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte Kurulu 

üyelerini davet eder. 
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SÜREÇ ADI : Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent Temsilcisi Seçimi 
Süreci 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekan, Fakülte Sekreteri, Birim Personeli  

SÜRECİN AMACI: Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent Temsilcisi seçmek. 

SÜREÇ SINIRLARI : 

Resmi Yazışma ile Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent 
Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte Kurulu üyelerini davet 
etmesi ile süreç başlar. 
 

SÜREÇ ADIMLARI : 

 

• Resmi Yazışma ile Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na 
Doçent Temsilcisi’ni seçmek üzere Fakülte Kurulu üyelerini 
davet eder. 

• Seçim için oy kullanmak üzere zarflar hazırlanır. 

• Katılım oranı tespit edilir. 

• Katılım oranı yeterli sayıda ise seçime geçilir. 

• En çok oy alan aday Fakülte Yönetim Kurulu Üyesi olarak 
atanır. 

• Atama seçilen öğretim üyesine ve Rektörlüğe yazı ile 
bildirilir. 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi Ölçüm Yöntemi 

  

 

 

  

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 
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Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent Temsilcisi Seçimi Süreci  İş Akış Şeması 

 

        
 

                                                               
 
  

                                      
 
 
 

                                      
 
 
 

                                   

 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 

 

Atama seçilen öğretim üyesine ve Rektörlüğe yazı 
ile bildirilir. 

En çok oy alan aday Fakülte Yönetim Kurulu 
Üyesi olarak atanır. 

 

Oylar sayılarak sonuç açıklanır. 

Gizli oyla yapılacak seçim için, üye sayısı kadar mühürlü 
oy pusulası ve zarf hazırlanır. 

 

Dekan Fakülte Yönetim Kurulu’na Doçent Temsilcisi’ni 
seçmek üzere Fakülte Kurulu üyelerini davet eder. 
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SÜREÇ ADI : Birim Faaliyet Raporu Hazırlama İş Akış Süreci 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Fakülte Personeli, Birim Personeli 

SÜRECİN AMACI:  

SÜREÇ SINIRLARI : 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından gönderilen 
Birim Faaliyet Raporu’nun işleme alınması ile süreç başlar. 
 

SÜREÇ ADIMLARI : 

 

• Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından gelen talep 
yazısı. 

• Birim Faaliyet Raporu’nun birimin genel bilgilerini, amaç ve 
hedeflerini, faaliyetlere ilişkin bilgi ve değerlendirmeleri, 
kurumsal kabiliyet ve kapasitenin değerlendirilmesini, 
öneri ve tedbirlerin birim yöneticisinin sunuş metnini 
kapsayacak şekilde ilgili personellerin gerekli hazırlıkları 
yaparak Harcama Yetkilisine çalışmaları sunması. 

• İlgili çalışmaların Harcama Yetkilisi’nce doğruluğu 
araştırılarak onaylanması. 

• Düzenlenen Birim Faaliyet Raporu’nun, idare faaliyet 
raporunun düzenlenebilmesi amacıyla Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı’na gönderilmesi. 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi Ölçüm Yöntemi 

  

 

 

  

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

Dr. Öğr. Üyesi Duygu İrem CAN 
 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 
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 Birim Faaliyet Raporu Hazırlama İş Akış Süreci 

 

 
 

                    

 

                   
 
 

                   
 
 

 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

Dr. Öğr. Üyesi Duygu İrem CAN 
 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 

 

        Birim Faaliyet Raporunun Gönderilmesi. 

Birim Faaliyet Raporunun Onaylanması. 

 

Birim Faaliyet Raporunun Hazırlanması. 

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından gelen talep 
yazısı. 
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SÜREÇ ADI : Anabilim Dalı Başkanı Seçimi ve Ataması İş Akış Süreci 

SÜRECİN 
SORUMLULARI: 

Dekan, Fakülte Sekreteri 

SÜRECİN AMACI: Anabilim Dalı Başkanı seçilmesi. 

SÜREÇ SINIRLARI : 

 
Dekan tarafından Anabilim Dalı seçimi için çağrılan öğretim 
üyeleri ve öğretim görevlileri ile süreç başlar.  
 

SÜREÇ ADIMLARI : 

 

• Dekan tarafından Anabilim Dalı seçimi için çağrılan öğretim 
üyeleri ve öğretim görevlileri ile süreç başlar.  

• Seçilebilecek öğretim üyesi sayısı tespit edilir. 

• Seçim için mühürlü oy pusulaları ve zarflar hazırlanır. 

• Katılım oranı tespit edilir. 

• Katılım oranı yetersiz ise yeniden tarih ve saat belirlenir. 

• Oy pusulaları sayılır ve sonuçlar açıklanır. 

• Çıkan sonuç tutanak ile Dekanlığa bildirilir. 

• Aday belirlenir ve atanır. 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi Ölçüm Yöntemi 

  

 

 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

Dr. Öğr. Üyesi Duygu İrem CAN 
 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 
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 Anabilim Dalı Başkanı Seçimi ve Ataması İş Akış Süreci 

 

 
 

                    

 

                     
 
 

                      
 
 

            
 
 

                         
 
 

                         
 

Hazırlayan 
Semra MUTLU 

 

Kontrol Eden 
Ergülhan BALTACIOĞLU 

Dr. Öğr. Üyesi Duygu İrem CAN 
 

Onaylayan 
Prof Dr. Osman TUTAL 

 

Aday belirlenir ve atanır. 

 

Çıkan sonuç tutanak ile Dekanlığa bildirilir. 

 

Katılım oranı yeterli ise, oy pusulaları sayılır ve 
sonuçlar açıklanır. 

 

Katılım oranı yetersiz ise yeniden tarih ve saat 
belirlenir. 

 

Katılım oranı tespit edilir. 

 

Seçilebilecek öğretim üyesi sayısı tespit edilir. 

 

 
      Anabilim Dalı Başkanı seçim süreci başlatılır. 
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